oznaczenie sprawy:

1100/AW00/75/KZ/2019/0000065722
WARUNKI ZAMOWIENIA

WARUNKI
ZAMOWIENIA
(Wz)

Oozhaczenie sprawy:
1100/AW00/ZS/KZ/2019/0000065722

"Enea

Ustuga realizacji i dostawy paczek okolicznos$ciowych zawierajacych
rogale swietomarcinskie dla Enea S.A.

Zatwierﬂz/a}n

ZV
piecz&¢ i podpis Kierownika
Zamawiajacego (osoby
upowaznionej)

[y

Poznan, dnia 20.08.2019 r.

T

O/ Strona 1z 59



oznaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/2S/KZ/2019/0000065722
SPIS TRESCI
Rozdzial I — INFORMACIA DLA WYKONAWCOW .....cccumimmmseressssnssnsusnsnas CENIESEEEErEREsRERsEEnananEanrnn 3
1. Informacje WStePNe oumsmmserssssnmsenssusssssnnnss e T EEsSassNRSERRRascasnaassanssnnass w3
2, Tryb udzielenia zaméwienia .......oorememmsssnanne R — PR N ETansaats 4
3. Przedmiot ZamoOwienia .....cesemmnennersessssasnan Y T S-S B T . w5
4. Termin realizacji zamoéwienia ....c..ousmsininn RSN S Ry o S 5
5. Warunki udziatu w postepowaniu......c.ceumsienn O xasansuns R O —— —_—
6. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia........ unszpansnanzzatbrafansaan fBnnnndtan S — saasSansEnaadsen 6
7. Wadium ..ccccrereensecennnnnnes R — FARiRSRANRRSENE 8 ERERSARRAARRRRAaSuus B a8
8. Sposdb przygotowania oferty .....ccccunisnsannane P —. T S 8
9. Oferty wspolne ........cuau s - - U S—— BaunnniThane EEsnnnnsatandes 9
10. Sposo6b obliczenia ceny oferty.......ununuceeee. S S F— "9
11. Miejsce i termin skladania ofert..............cuu..... . ChneeEsesasmesanzesummnans 9
12. Termin zwigzania ofert.....cccosemmmmsmresensrescnnanans R —— Risasssnunants S— w9
13. Kryteria oceny ofert.....c.cccunmmnmsninssansesssssansnnn B S e T 10
14. Otwarcie ofert i przebieg postepowania............ FENNNE DEOASNNNRNSSSuSHAEARRmnnnunun O S 12
15. Wykluczenie Wykonawcy uueseeesass jatSannsssatunnannss T Bissnsasuasssstnanitee .14
16. Odrzucenie oferty .....causeee S —— N e T T IR 7'
17. Uniewaznienie postepowania......c.sussissassnsessnassannas TR e ianteuuin FENEE N 15
i8. Zabezpieczenie nalezytego wykonania UmoOWY ....ccisssseeissnss T — FO—— S 15
19. Zawarcie Umowy ........ S D — wensssesssnsnanann == S — 15
Rozdziat II — SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ............ SRR I
Rozdziat TIT — WYKAZ ZALACZNIKOW......ccomesesnensinses — S m——_ . AR 1|

Strona 2 z 59



oznaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/Z5/KZ/2019/0000065722

Rozdziat I — INFORMACJA DLA WYKONAWCOW

1. INFORMACJE WSTEPNE

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.
1.7.
1.8.

1.9.
1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.
1.15.

Zamawiajgcym w niniejszym postepowaniu jest:

ENEA Spéltka Akcyjna, ul. Gorecka 1, 60-201 Poznan, wpisang do rejestru przedsiebiorcéw
Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznar — Nowe Miasto i
Wilda w Poznaniu, VIII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem

KRS 0000012483, NIP 777-00-20-640, numer statystyczny (REGON) 630139960, kapitat
zakladowy: 441 442 578,00 PLN,

Adres do korespondencji, sktadania ofert i kontaktu z Zamawiajacym:

ENEA CENTRUM SP. z 0.0., Z siedzibg w Poznaniu, przy ul. Géreckiej 1, 60 - 201 Poznan,
wpisana do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznari — Nowe
Miasto | Wilda w Poznaniu, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod

nr KRS: 0000477231, NIP 777-00-02-843, REGON: 6307700227, kapital zakiadowy:
3 929 000 PLN i kapitat wplacony: 3 929 000 PLN

Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest znakiem:
1100/AWO00/ZS/KZ/2019/0000065722
Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym powinni powolywacé sie na ten znak.

Wydawanie Warunkéw Zaméwienia:

Wszelkie informacje dotyczace postepowania Zamawiajacy udostepnia na swojej stronie internetowej
http://www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-zakupowa.

Zamawiajacy informuje, ze postepowanie, w tym otwarcie ofert jest niejawne i nie zamierza zwotywaé
zebrania Wykonawcow,

W niniejszym postgpowaniu Wykonawcom nie przystuguijg $rodki odwotawcze.,
ZloZenie oferty jest réwnoznaczne z akceptacjg Warunkéw Zaméwienia.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z uczestnictwem w niniejszym postepowaniu, w tym takze
Z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zadne materialy dotyczace postepowania, dostarczone przez Wykonawcdw, nie podlegajg zwrotowi.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ pisemnie z_wnioskiem do Zamawiajacego o wyjasnienie dokumentagji
postgpowania. W tym celu Zamawiajacy zaleca wykorzystanie Arkusza z pytaniami Wykonawcy
(Zatacznik nr 7 do Warunkéw Zamoéwienia). Zamawiajacy udzieli wyjasnien, nie péZniej niz na 3 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci dokumentagji
postgpowania wptyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia 29.08.2019r., w ktérym uplywa
polowa wyznaczonego terminu skiadania ofert na adres mailowy: karolina.kopylec@enea.pl oraz
anna.pierscionek@enea.pl.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu skiadania wniosku o wyjasnienie
dokumentacji postepowania.

Tres¢ zapytan bez ujawniania zrédta zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni na stronie
internetowej.

W przypadku wplywu pytan ze strony Wykonawcéw po uplywie terminu wskazanego w pkt 1.10.,
w ktérym Zamawiajgcy ma obowigzek udzielenia odpowiedzi, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajgcy moze zmodyfikowac tres¢ Warunkéw Zamdwienia, w tym przedtuzy¢ termin skiadania ofert.

Zmiana tresci Warunkéw Zaméwienia moze réwniez dotyczy¢ kryteridw oceny Ofert, a takze warunkéw
udziatu w Postgpowaniu oraz sposobu oceny ich spetniania. Dokonana w ten sposéb modyfikacja
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1.16.

1.17.

1.18.

1.19.

1.20.

1.21.

1.22.

1.23.

1.24.

2.
2.1,

Warunkéw Zaméwienia bedzie wigzaca dla wszystkich Wykonawcow od momentu opublikowania
modyfikacji na stronie http://www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-zakupowa.

Zamawiajgcy moze przediuzy¢ termin skladania ofert — z uwzglednieniem czasu niezbednego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci Warunkéw Zaméwienia, jednak nie
mniej niz o 3 dni.

W przypadku ztoZenia oferty przez spétke wchodzaca w sktad grupy kapitatowej (zgodnie z definicja
w art. 3 ust. 1 pkt. 44 Ustawy o Rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994), Zamawiajgcy zastrzega, ze
w takim przypadku oferte moze ztozy¢ jedna spdtka z grupy kapitatowej. Z postepowania o udzielenie
zaméwienia wyklucza sie Wykonawcow, ktdrzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu
Ustawy o Rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r, ztoza odrebne oferty, chyba Zze wykazg, Ze istniejgce
miedzy nimi powigzania nie prowadzq do zaklécenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim, w zwigzku z tym wszelkie oéwiadczenia, zawiadomienia,
zapytania do tresci Warunkéw Zamdwienia, oferty itp. musza byc skfadane w jezyku polskim. Zawarte
wofercie  dokumenty sporzadzone w  jezyku obcym musza by¢ ziozone  wraz
z tlumaczeniami na jezyk polski. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosC przedstawienia ttumaczenia
zwykiego. W przypadku watpliwosci Zamawiajacy moze zazada¢ uzupetnienia oferty o tlumaczenie
sporzadzone przez tlumacza przysiegtego.

W przedmiotowym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub droga elektroniczng. Wszelkie informacje przekazane lub pozyskane
w innej formie niz okreslonej w zdaniu poprzednim, pozostajg bez wptywu na postgpowanie.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
drogg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Zamawiajacy wymaga, aby oferty, uzupetnienia oferty zostaly ztozone Zamawiajgcemu przez Wykonawce
z zachowaniem formy pisemnej (oryginat), przed uplywem terminu sktadania ofert, uzupetnien.

Wszelka korespondencje w sprawie postepowania nalezy kierowac na adres korespondencyjny okreslony
powyzej, za pomocg jednego z dopuszczonych przez Zamawiajacego sposobow komunikowania sig z
Wykonawcami. W korespondencji nalezy powotywac sie na nazwe oraz numer postepowania okreslone
na pierwszej stronie Warunkéw Zamowienia.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza niniejsze postepowanie w sposdb zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcéw. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem niniejszego postepowania wykonujg osoby zapewniajgce bezstronno$é
i obiektywizm.

Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami s3:

Pani Karolina Kopylec

ENEA Centrum Sp. z 0.0., Departament Zakupdw

Biuro Udzielania Zaméwien

tel.: + 48/ 61 884 86 82; tel. kom: 885 557 120; e-mail: karolina.kopylec@enea.pl
ul. Gorecka 1, 60-201 Poznan, w godzinach 7.00 — 14.00,

Pani Anna Pierscionek

ENEA Centrum Sp. z 0.0., Departament Zakupéw

Biuro Udzielania Zaméwien

tel.: +48 / 61 884 64 28, tel. kom: +48 / 695 520 287, e-mail: anna.pierscionek@enea.pl
ul. Gorecka 1, 60-201 Poznan, w godzinach 7.00 — 14.00.

TRY MOWIENIA

Do postepowania nie znajdujg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwieri publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm. — zwanej dalej p.z.p.).

&\
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2.2

3.2

3.3.
3.4.

3.5.
3.6.

3.7

4.1

4.2

4.2.1.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest zgodnie z wewnetrznymi regulacjami
obowigzujacymi u Zamawiajacego, w oparciu o niniejsze Warunki Zaméwienia (zwane dalej réwniez
WZz").

”

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem Zamdwienia jest:

Ustuga realizacji i dostawy paczek okoliczno$ciowych zawierajacych rogale

Swietomarciiniskie dla Enea S.A.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktéra musi zawierac propozycje koncepcji paczki zawierajacej

rogale Swigtomarcifiskie z zgodnie z opisem zawartym w Rozdziale II Warunkéw Zamowienia, tj.

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamdwienia.

Jednocze$nie Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci lub catosci zaméwienia Podwykonawcom, na zasadach

i warunkach okreslonych w niniejszych Warunkach Zamdwienia.

Nie dopuszcza sie skfadania ofert wariantowych

Nie dopuszcza sig sktadania ofert réwnowaznych. Ztozona oferta musi doktadnie odpowiadac

Przedmiotowi Zaméwienia zawartemu w Rozdziale II Warunkéw Zamdwienia oraz zostaé przedstawiona
zgodnie z Formularzem Ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Warunkéw Zamdwienia.

Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w Rozdziale II Warunkéw Zamdwienia.

TERMINY REALIZACII ZAMOWIENIA

Wykonawca wykona Przedmiot Zaméwienia w terminie: od dnia podpisania Umowy do 22 listopada
2019r.

Termin realizacji zadania rozumiany jako dostawa paczek zawierajacych po 2 rogale $wietomarciiskie do
wszystkich Odbiorcéw (zgodnie z lista dystrybucyjna) musi nastapié:

o 6 listopada 2019 r. — w przypadku dostaw zbiorczych;

. 7-8 listopada 2019 r. - do Odbiorcéw indywidualnych (wysyiki kurierskie).

Powyzsze terminy realizacji Przedmiotu Zaméwienia sq terminami przewidywanymi i moga ulec zmianie
na etapie realizacji umowy. Zamawiajgcy zobowigzuje sie, ze na minimum 2 tygodnie przed planowanymi
finalnymi dostawami, wskaze terminy i miejsca docelowych dostaw.

5. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

5.1,

5.1.1.

5.1.2.
5.1.3.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnodci, jezeli przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej nalezyte wykonanie zaméwienia;

posiadania niezbgdnej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania Zamdwienia, tj. wykazac sie realizacjg minimum 3 (trzech) ustug
odpowiadajacych Przedmiotowi Zaméwienia (poczawszy od przygotowania koncepcji/ projektu, poprzez
przygotowanie prototypu, produkcje, az do wysytki) na min. 50 paczek kazda ustuga, spetniajacych
facznie nastepujgce kryteria:
a) zrealizowane byly w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie;
b) nalezyte wykonanie $wiadczenia ustugi zostato potwierdzone dokumentami, §j. referencje,
protokoty odbioru prac lub inne dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug,
z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy nie uznaje referencji wtasnych tj. dokumentéw wystawionych przez
Wykonawce lub podmiot z nim powigzany osobowo lub kapitatowo; dokumenty powinny by¢
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oznaczone w taki sposéb, aby nie bylo watpliwosci, ktdrych ustug wykazanych przez Wykonawce
dotycza.

5.1.4 Zagwarantowania dostawy rogali $wietomarciniskich z aktualnym na moment dostarczenia do koncowego

5.2,

5.3.

5.4,

5.5.

6.1.

a)
b)
<)

d)

€)

f)

g)

h)

odbiorcy tj. do 6-8 listopada 2019 r. (z zastrzezeniem pkt 4.2.1.) potwierdzeniem prawa do
wytwarzania Produktu Regionalnego chronionego Prawem Unii Europejskiej, w postaci
Swiadectwa Jakosci Handlowej, wydanego przez WIJHARS.

Zamawiajacy dopuszcza w ramach postepowania postugiwanie si¢ zasobami innych

podmiotéw w celu wykazanla spetniania warunkéw udziatlu w postqpowamu. Podmioty,
ktérych zasobami postuzy sie Wykonawca musza bra¢ udziat w realizacji zaméwienia.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnoéciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic
Zamawiajacemu, ze realizujac zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegéInosci przedstawiajac zobowiazanie tych podmlotow do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamdwienia (Zatacznik nr 6 do
Warunkéw Zamoéwienia).

Wykonawca odpowiada za dziatania innych podmiotéw w pelnym zakresie jak za swoje
wiasne dzialania.

Wykonawca musi wykazaé spetnianie ww. warunkéw nie pézniej niz na dziefi sktadania ofert na podstawie
przedtozonych oéwiadczer i dokumentdw, o ktdrych mowa w pkt. 6.1. — 6.2.
WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy zqda przedstawienia
nastepujgcych oéwiadczen i dokumentéw:

wypetniony | podpisany formularz oferty obejmujgcy oswiadczenie o zaakceptowaniu Warunkow
Zaméwienia oraz formularz cenowy (Zataczniki nr 1 do Warunkéw Zamoéwienia);

podpisane o$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postgpowaniu
i spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 2 do Warunkéw Zamoéwienia);

podpisane oéwiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci (Zatacznik nr 4 do Warunkow
Zamowienia);

wypetniony i podpisany wykaz doswiadczenia Wykonawcy (Zatacznik nr 5 do Warunkow
Zamowienia) wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustug, z zastrzezeniem
zapisow pkt 5.1.3. Warunkéw Zamdwienia,

zobowigzanie innych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobow — jesli
dotyczy (Zatacznik nr 6 do Warunkéw Zamodwienia),

aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wp|S|e do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej wystawione nie wczesniej niz szeS¢ miesigcy przed uptywem
terminu skladania ofert w tym postepowaniu:

o w przypadku zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, Zamawiajacy dopuszcza przedstawienie wydruku ze strony internetowej Centralnej
Ewidengji i Informacji o Dziatainosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej,

o w przypadku odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, Zamawiajacy dopuszcza przedstawienie
wydruku pobranego ze strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci;

podpisane o$wiadczenie o uczestnictwie w grupie kapitalowej (Zatacznik nr 8 do Warunkow
Zamoéwienia);

upowaznienia do podpisania oferty i zatacznikéw do niej, jesli nie wynika ono z innych dokumentow

zataczonych przez Wykonawce. Dokument petnomocnictwa winien by¢ bezwzglednie ziozony
w oryginale lub notarialnie po$wiadczonej kopii. Zamawiajacy udostepnia do wykorzystania wzor
upowaznienia (Zatgcznik nr 3 do Warunkéw Zaméwienia).
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6.2.

6.3.

i)

1)

k)

podpisane o$wiadczenie Wykonawcy o zapoznaniu sie z Informacja o Administratorze Danych
Osobowych (Zatacznik nr 9 do Warunkéw Zaméwienia);

podpisane owiadczenie Wykonawcy o spetnieniu minimalnych wymagan w zakresie stosowanych
zabezpieczen technicznych i organizacyjnych dotyczacych ochrony danych osobowych 0s6b fizycznych
(Zatacznik nr 10 do Warunkéw Zaméwienia);

zobowigzanie Wykonawcy (Zalacznik nr 11 do Warunkéw Zaméwienia), iz w przypadku wyboru
oferty ztozonej przez Wykonawce, przed zawarciem Umowy, zostanie Zamawiajgcemu przedtozona
kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie przez Wykonawce ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej. W przypadku gdy umowa ubezpieczenia, o ktérej mowa powyzej jest zawarta na okres krotszy
niz okres obowigzywania Umowy, zobowigzanie Wykonawcy do przedktadania Zamawiajgcemu bez
wezwania, w terminie zapewniajacym utrzymanie ciggtosci ubezpieczenia, kserokopii aktualnej polisy
lub innego dokumentu ubezpieczeniowego potwierdzajacych zawarcie umowy ubezpieczenia na kolejny
okres;

Swiadectwo Jakosci Handlowej wydane przez WIJHARS potwierdzajace Prawa do wytwarzania
Produktu Regionalnego chronionego Prawem Unii Europejskie aktualne na dzien ztozenia oferty oraz na
moment dostarczenia rogali do kohcowego odbiorcy w dniach 6-8 listopada 2019 r. (z zastrzezeniem
pkt 4.2.1.)

m) jeden finalny prototyp paczki zawierajgcej 2 rogale $wietomarciriskie wg

n)

zaproponowanego projektu wraz z opakowaniem ochronnym zgodnie z informacjami
zawartymi w Rozdziale II Warunkéw Zaméwienia; Nieprzedstawienie przez Wykonawce wraz
z Oferta prototypu, badz przedstawienie kilku wariantéw prototypéw paczki nie bedzie podiegato
uzupetnieniu/poprawieniu. Oferta Wykonawcy, ktéry nie przedstawi prototypu wraz z Oferta badz
przedstawi kilka wariantow prototypu zostanie odrzucona jako niezgodna z Warunkami Zaméwienia.

do oferty nalezy rowniez zalqczyé zabezpieczony przed zniszczeniem noénik elektroniczny
zawierajacy peina tres$¢ skiadanej oferty (wraz z zalacznikami, parafami, pieczeciami,
podpisami, etc.) w formie elektronicznej w formacie pdf. W przypadku jakichkolwiek
rozbieznosci miedzy trescia poszczegéinych egzemplarzy (wersji elektronicznej i formy
pisemnej), za rozstrzygajacq bedzie uznana tre$¢ oryginatu w formie pisemnej.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz
jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub migjsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 6.1. lit. f), sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajgce,
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci — przy czym dokument winien
by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktdrej dokument dotyczy, nie wydaje sig dokumentu, o ktdrym mowa powyzej, zastepuje sie go
dokumentem zawierajacym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osob
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oéwiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztoione
przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy
lub miejsce zamieszkania tej osoby. Dokument taki réwniez powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 6.1. lit. a) — e), lit. g) oraz lit. i) — k) muszg by¢ zataczone do oferty
w formie oryginatu, natomiast dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 6.1 lit. f), lit. h), lit. ) oraz pkt. 6.2
mogg by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii. W przypadku, gdy Wykonawca, jako zatgcznik do
oferty, dofacza kopig jakiegos dokumentu, musi by¢ ona poswiadczona za zgodnoéc z oryginatem przez
Wykonawce. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem nalezy dokonaé poprzez umieszczenie na kopii
kazdej zapisanej strony dokumentu czytelnego zapisu: ,za zgodno$é z oryginatem” (lub innego —

o tozsamym znaczeniu) wraz z czytelnym podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy.

&/

Strona 7 z 59



oznaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/ZS/KZ/2019/0000065722

6.4.

6.5.

7.1,

8.1.

8.2.
8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

W przypadku potrzeby dofaczenia petnomocnictwa udzielonego przez Wykonawce, Zamawiajacy wymaga,
aby zostalo ono zlozone w wersji oryginalnej lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
notariusza. Jezeli umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu z wiaéciwego rejestru
- nalezy wykaza¢ dokumentami cigg umocowania do tej reprezentacji.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku wystapienia w ofercie informacji stanowigcych tajemnicg
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r., poz. 419 z p6zn. zm.), Zamawiajacy nie jest upowazniony do
ich ujawnienia, jezeli Wykonawca nie pozniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢
one udostepnione oraz wykazat, ze stanowig one tajemnice przedsigbiorstwa. Zamawiajacy zobowigzuje
Wykonawcow, aby w przypadku wystepowania w ofercie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, ktdre Wykonawca bedzie chciat zastrzec przed dostgpem, zostaly zataczone do oferty
w osobnej kopercie z dopiskiem: ,Informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa”.

Jezeli termin sktadania ofert ulegnie przesunieciu, wéwczas dokumenty, ktére do uptywu nowego terminu
tracg waznos¢, winny zosta¢ uaktualnione.

WADIUM

W niniejszym postepowaniu wadium nie jest wymagane.

§P056B PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta musi zawierac:

a) wypetniony i podpisany formularz oferty obejmujacy oswiadczenie o zaakceptowaniu Warunkéw
Zaméwienia oraz formularz cenowy (Zalaczniki nr 1do Warunkow Zaméwienia),

b) dokumenty wymienione w pkt. 6.1. — 6.2, Zamawiajacy wymaga ztozenia dokumentow okreslonych
w pkt. 6.1. lit. @), b), c), d), e), g), i), i), k) zgodnie z zatgczonymi do Warunkéw Zamoéwienia
wzorami dokumentdw.

Zaleca sie, aby wszystkie dokumenty skiadajace sie na oferte byty potaczone (spigte).

Oferta oraz wszelkie oéwiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne w ramach
ENEA; nie sg natomiast dostepne publicznie, chyba ze obowigzek taki wynika z przepiséw prawa
powszechnie obowigzujacego.

Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca jest zobowigzany zastrzec wyraznie
w tresci oferty, ze nie mogq by¢ one udostepnione innym Wykonawcom oraz ztozy¢ je wraz z oferty
(w tym samym opakowaniu), ale jako odrebny dokument. Zaleca sig, aby w tresci oferty, w miejscach
wystepowania ww. informacji, znalazto sie wyrazne odestanie do tresci tego dokumentu.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie informacji stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa, ktdre nie zostaty oznaczone w wymagany sposéb.

Oferta wraz z zatacznikami i wszystkimi dokumentami musi byé podpisana przez osoby
upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane i podpisane. Nie dopuszcza sig zadnych
poprawek w tresci oferty. Jakiekolwiek poprawki, niezaleznie od sposobu ich potwierdzenia (parafowania),
spowodujg wezwanie do uzupeinienia oferty w zakresie ziozenia prawidiowo przygotowanych
dokumentow.

Oferta musi by¢ ziozona w opakowaniu uniemozliwiajacym odczytanie jej zawartosci bez usunigcia tego
opakowania. Opakowanie musi by¢ zaadresowane na Zamawiajacego, opatrzone informacjg o nadawcy
(firma/nazwa lub imig i nazwisko Wykonawcy, jego adres), adresacie (adres Zamawiajacego, imie
i nazwisko osoby wyznaczonej do kontaktéw w przedmiotowym postepowaniu) oraz zawierac zapis:

Oferta w postepowaniu o udzielenia zaméwienia na:
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Usluge realizacji i dostawy paczek okolicznosciowych zawierajacych rogale swietomarcinskie

8.7.

8.8.

9.

dla Enea S.A.
Sygnatura postepowania: 1100/AW00/ZS/KZ/2019/0000065722
Nie otwiera¢ przed 05.09.2019r. godz. 10.00

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofaé ziozong przez siebie oferte przed terminem skladania
ofert:

a) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca skiada pisemne oswiadczenie, ze oferte swojg wycofuje,
w zamknigtej kopercie oznaczonej zgodnie z pkt. 8.6. z dopiskiem ,Wycofanie”,

b) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca sktada pisemne oéwiadczenie, iz oferte swojg zmienia,
okreslajac zakres i rodzaj tych zmian, a jedli oéwiadczenie o zmianie pocigga za sobg koniecznosé
wymiany czy tez przediozenia nowych dokumentéw — Wykonawca dokumenty te zalacza do
oSwiadczenia. Powyzsze oswiadczenie i ewentualne dokumenty nalezy zamiescié w zamknietej
kopercie, oznaczonej zgodnie z pkt. 8.6. z dopiskiem LZmiany”.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty ani wycofa¢ jej po uplywie terminu sktadania ofett.

OFERTY WSPOLNE

Nie dopuszcza sig skladania ofert wspéinych, w tym w formie konsorcjum Wykonawcéw. Nie dotyczy to
przedsigbiorcéw prowadzacych dziatalnoéé gospodarczg zarejestrowang w CEIDG w formie spétek cywilnych,
ktdre traktowane sq przez Zamawiajacego jako jeden podmiot.

10.
10.1.

10.2.

10.3.
10.4.

11.
11.1.

11.2.

11.3.

12.

12.1,
12.2.
12.3.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja Przedmiotu
Zamowienia, zgodnie z Opisem Przedmiotu Zaméwienia, w szczegblnosci koszty takie jak przejazdy
stuzbowe, zakwaterowanie, wynagrodzenia wtasnych pracownikéw, wspdtpracownikéw lub doradcéw,
koszty przygotowania, wydruku i produkcji materiatéw, zakupu wszystkich elementéw sktadowych
niezbednych do realizacji Przedmiotu Zaméwienia, konfekcji paczek, kosztéw operacyjnych, logistycznych
i transportowych.

Cena powinna byé skonstruowana w sposéb podany w formularzach ofert. Podana cena jest obowigzujaca
w calym okresie waznosci oferty i w trakcie realizagji Umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Cena oferty musi by¢ podana w ziotych polskich.
Rozliczenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bedzie prowadzone w walucie zZioty polski.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajagcego wskazanej w pkt 1.2. Warunkdw Zamowienia,
w Kancelarii Zamawiajacego (60-201 Poznafi, ul. Gérecka 1, pok. nr 424), w terminie do 05.09.2019r.
do godz. 10.00.

Za termin zlozenia oferty uwaza sie termin jej wplywu pod adres wskazany w pkt. 1.2. Warunkéw
Zamowienia.

Oferty ztoZone po terminie zostang zwrécone Wykonawcom bez otwierania.

TERMIN ZW1I NIA OFERT
Bieg terminu zwigzania oferty rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 90 dni od uplywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg,
z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 (trzy) dni przed uplywem terminu Zwigzania
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oferta, zwréci¢é sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na wydluzenie terminu zwigzania oferty
o oznaczony okres.

13. KRYTERIA OCENY OFERT
13.1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie ponizszych kryteriéw oceny ofert:

Lp. | Kryterium Waga kryterium
1. LACZNA CENA OFERTY NETTO 60%
2. | JAKOSC PROTOTYPU PACZKI, w tym: 40%
2.1. | Ocena wykonania paczki 25%
22, | Ocena projektu paczki 15%

KRYTERIUM 1 — tACZNA CENA OFERTY NETTO - WAGA 60 %:

Kryterium zostanie obliczone wg wzoru:

kaczna cena oferty netto z Oferty najtanszej

x 60% x 100 pkt
Laczna cena oferty netto z Oferty badanej

KRYTERIUM 2 — JAKOSC PROTOTYPU PACZKI - WAGA 40% w tym:
a) ocena wykonania paczki - WAGA 25%

Ocenie podlegaé bedzie suma punktéw zdobytych w ramach kryterium oceny wykonania paczki.

Liczba punktéw, ktdra mozna uzyskaé w ramach tego kryterium obliczona zostanie przez podzielenie
sumy punktéw zdobytych w ramach kryterium oceny wykonania paczki z Oferty badanej przez sume
punktéw zdobytych w ramach kryterium oceny wykonania paczki z Oferty, ktdra uzyskata najwiecej
punktéw.

Prototyp paczki zostanie oceniony wg nastepujacych kryteriow:

(wedtug oceny: 0 — nie spenia, 1 — spetnia) maksymalna ilo$¢ punktéw do zdobycia - 6.

« Logo i inne motywy graficzne sa réwnomiernie nadrukowane i wyttoczone w zaleznosci od uzytej
techniki - otrzyma 1 punkt;

e Element — ,,otwarcie pudetka” umozliwia wielokrotne swobodne otwieranie i zamykanie pudetka
ozdobnego — otrzyma 1 punkt;

e Materiat, z ktérego wykonane jest pudetko ozdobne, jest wytrzymate i nie ugina oraz nie
odksztatca sie pod ciezarem elementéw skladowych paczki — otrzyma 1 punkt;
Karton/pudetko ozdobne i kartka z zyczeniami s3 rownomiernie zabarwione — otrzyma 1 punkt;
Pudetko ozdobne z rogalami, dopasowane jest wielkoscig oraz ksztattem do opakowania
ochronnego, nie przemieszcza sie w stopniu umozliwiajacym zniszczenie pudetka ozdobnego jak
i jego zawartosci — otrzyma 1 punkt;

 Paczke mozna swobodnie wyciggna¢ z opakowania ochronnego — otrzyma 1 punkt;

Kryterium zostanie obliczone wg wzoru:
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suma punktéw zdobytych w ramach kryterium
oceny wykonania paczki z Oferty badanej

x 25% x 100 pkt

suma punktow zdobytych w ramach kryterium
oceny wykonania paczki z Oferty, ktéra uzyskata
najwiecej punktéow

b) ocena projektu paczki- WAGA 15%

Ocenie podlegac bgdzie suma punktéw zdobytych w ramach kryterium oceny projektu paczki fj.
pomystu kreatywnego na projekt opakowania ozdobnego oraz Zyczen, sp6jnoéé wszystkich
elementdw, zachowanie graficznego motywu przewodniego: pudetka ozdobnego, kartki, naklejki itd.

Liczba punktéw, ktéra mozna uzyskac w ramach tego kryterium obliczona zostanie przez podzielenie
sumy punktéw zdobytych w ramach kryterium oceny projektu paczki z Oferty badanej przez sume
punktéw zdobytych w ramach kryterium oceny projektu paczki z Oferty, ktra uzyskata najwiecej
punktow.

Projekt paczki zostanie oceniony wg nastepujacych kryteriéw:
(wedtug oceny: od 0 do 10 punktéw w ramach podkryterium 1-3 oraz od 0-20 w ramach
podkryterium 4) maksymalna ilos¢ punktéw do zdobycia — 50.

¢ Podkryterium 1 - Unikalno$¢ i kreatywnos$¢ - oparta na oryginalnym pomysle Wykonawcy.
Najwyzej punktowane bgda rozwigzania najbardziej kreatywne, ciekawe i wyrdzniajace sie.
Koncepcja powinna stworzy¢ zrozumialy, jednoznaczny i oryginalny pomyst odwotujacy sie do
regionalnego $wieta oraz przedmiotu dziatalnosci Zamawiajgcego.

o Podkryterium 2 — Jako$¢ i dostosowanie do grupy docelowej wskazanej przez
Zamawiajacego.
Projekt paczki oraz jej opracowanie graficzne jest dopasowane do grupy docelowej.
Zaproponowana paczka jest  wyprodukowana z wysokogatunkowych materiatéw oraz
charakteryzuje sig solidnym i estetycznym wykonaniem.

* Podkryterium 3 - Spéjnos¢ wszystkich elementéw zaproponowanego projektu.
Podstawowe elementy projektu musza by¢ spéjne w warstwie wizualnej i jezykowej oraz
nawigzywac do charakterystycznych motywéw tego regionalnego $wieta w zakresie komunikacji,
estetyki i tresci przekazu.

¢ Podkryterium 4 — Ogdlne wrazenie.
Paczka sprawia wrazenie produktu regionalnego, wygladem wskazuje na przesytke klasy
premium, wyselekcjonowang pod wskazang grupe docelowa.

Kryterium zostanie obliczone wg wzoru:

suma punktéw zdobytych w ramach kryterium

oceny projektu paczki z Oferty badanej

(+)
suma punktéw zdobytych w ramach kryterium X 15% x 100 pkt

oceny projektu paczki z Oferty, ktéra uzyskata najwiecej
punktéw

Wykonawca wraz z Oferta zobowiazany jest przedstawié¢ do oceny finalny prototyp paczki wg

za onowaneqo ktu zawier 2 rogale swietomarciiiskie oraz opakowanie ochronne.

UWAGA!

b ql
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Nieprzedstawienie przez Wykonawce wraz z Oferta prototypu, badz przedstawienie Kkilku
wariantéw prototypéw paczki nie bedzie podlegato uzupetnieniu/poprawieniu. Oferta
Wykonawcy, ktéry nie przedstawi prototypu wraz z Ofertg badZ przedstawi kilka wariantéw
prototypu zostanie odrzucona jako niezgodna z Warunkami Zamoéwienia.

13.2.
13.3.

14.
14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7,

14.8.

14.9.

Za oferte najkorzystniejsza bedzie uznana oferta, ktdra uzyska najwieksza ilos¢ punktéw w ww. kryteriach.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mdgt dokona¢ wyboru ofert zgodnie z pkt. 13.1. Warunkow Zamoéwienia
z uwagi na to, ze oferty przedstawiaja taki sam bilans wszystkich kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy
sposréd tych ofert wybierze oferty, ktére otrzymaja najwiecej punktéw w ramach oceny kryterium 1.
Jezeli nie bedzie to mozliwe, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert
dodatkowych w wyznaczonym terminie lub Zamawiajacy przeprowadzi druga ture negocjacji z tymi
Wykonawcami.

OTWARCIE OFERT I PRZEBIEG POSTEPOWANIA

Po otwarciu ofert Zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czy Wykonawcy nie zostaja
wykluczeni oraz czy oferty nie podlegajq odrzuceniu. Nieodrzucone oferty Wykonawcéw zostang poddane
procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert, okreslonymi w Warunkach Zamoéwienia. Zamawiajacy
poprawi oczywiste btedy rachunkowe lub pisarskie w treéci oferty. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce
o zmianie dokonanej w ziozonej przez niego ofercie.

Otwarcie ofert jest niejawne.

Jezeli oferta bedzie zawiera¢ razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamowienia, Zamawiajacy
moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjaénieri dotyczacych elementéw
Oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.
W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy wezwie Wykonawcow we wskazanym terminie do:
a) uzupelnienia lub wyjasnienia dokumentéw dotyczacych spetnienia warunkéw  udziatu
w postepowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu z postepowania przez Wykonawce,
b) wyjasénienia tresci oferty oraz dokumentéw dotyczacych Przedmiotu Zamdwienia wplywajacych na
ocene oferty,

przy czym dziatania te nie moga doprowadzi¢ do naruszenia zasady uczciwej konkurencji i rownego
traktowania Wykonawcow. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢  przeprowadzenia konsultacji
z Wykonawcami w celu wyjasnienia kwestii zwigzanych z wezwaniami do uzupetnienia lub weryfikacji
btedow.

Uw. : nie bed legaty u Inieniu d nty m W n ne ofe mach
kryteriéw. o ktérych mowa w pkt. 13, Warunkéw Zaméwienia.

Dokumenty uzupetnione na wezwanie Zamawiajacego muszg potwierdza¢ stan faktyczny aktualny na
dzien sktadania ofert.

Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje warunkow realizacji zamdwienia z Wykonawcami, ktorzy nie zostali
wykluczeni lub ktdrych oferty nie zostaty odrzucone.

Negocjacjom mogg podlegac wszystkie elementy oferty, w tym w szczegdlnosci elementy podlegajgce
ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert. Negocjacje nie moga dotyczy¢ postanowien projektu Umowy w
sprawie zamdwienia. Negocjacjom nie podlegaja: wielko$¢ i zakres przedmiotu Zamowienia oraz termin
realizacji zaméwienia. Ustalenia zawarte w protokole z negocjacji sa wigzace dla Wykonawcéw.

Zamawiajacy zastrzega, ze zakoriczenie negocjagji nie jest réwnoznaczne z wyborem najkorzystniejszej

oferty.
Negocjacje prowadzone sa wedtug nastepujacych zasad:
a) negocjacje mogg przebiega¢ w minimum jednej turze negocjacyjnej,

b) Zamawiajacy droga elektroniczng zaprasza Wykonawcdw na negocjacje informujgc ich o dacie,
lokalizacji i formie prowadzonych negocjacji.

14.10. W przypadku ztoZzenia minimum dwoéch Ofert niepodlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy przeprowadzi

aukcje elektroniczng w toku negocjacji. JednoczeSnie Zamawiajacy zastrzega, ze zakonczenie aukgji

BN

Strona 12 z 59



oznaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/Z5/KZ/2019/0000065722

elektronicznej nie jest réwnoznaczne z wyborem Najkorzystniejszej Oferty ani przyjeciem Oferty ziozonej
przez Wykonawce. O ile po przeprowadzeniu aukgji elektronicznej beda prowadzone dalsze negocjacje
dopuszcza si¢ do nich Wykonawcéw, ktdrzy zlozyli kolejno Najkorzystniejsze Oferty w toku aukcji
elektronicznej. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia minimum jednej tury negocjacji
indywidualnych po zakoriczeniu aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy na etapie zaproszenia Wykonawcoéw do aukcji elektronicznej, poinformuje o wyborze
jednego z dwoch ponizszych Administratoréw platformy zakupowej.

Wymagania techniczne platform zakupowych:
a) Logintrade S.A.

Dopuszczalne przegladarki internetowe:

* Internet Explorer 8, Internet Explorer 9, Internet Explorer 10, Internet Explorer 11,
e Google Chrome 31

e  Mozilla Firefox 26

e QOpera 18

Pozostate wymagania techniczne:

»  dostep do sieci internet

*  zainstalowana wtyczka flash - flash player - dotyczy kupca

* obstuga przez przegladarke protokotu XMLHttpRequest - ajax

e  wlgczona obstuga JavaScript

»  zalecana szybkos¢ facza internetowego powyzej 500 KB/s

e  zainstalowany Acrobat Reader

*  zainstalowane Srodowisko uruchomieniowe Java - Java SE Runtime Environment 6 Update 24 lub
nowszy

lub:

b) eB2B Sp. z 0.0.

komputer uzytkownika platformy aukcyjnej powinien spetnia¢ nastepujace wymagania:

e by¢ wyposazony w procesor o mocy obliczeniowej minimum 2 GHz
i posiada¢ co najmniej 4 GB pamieci RAM;

e posiada¢ zainstalowany jeden z nastepujacych systeméw operacyjnych: MacOS X 10.4, Linux, MS
Windows XP lub nowszy;

» posiadac zainstalowang jedng z przegladarek internetowych: najnowsze wersje Firefox, Mozilla,
Chrome, Opera albo Microsoft Internet Explorer 11.0 lub nowszg;

» posiadac pofaczenie z siecig Internet o szybkoéci transmisji nie mniejszej niz 4 mb/s.

14.11.Tre$¢ Umowy, ktérej projekt stanowi Zatacznik nr 12 do Warunkéw Zaméwienia, obowigzujaca

w dniu terminu sktadania ofert nie podlega negocjacjom. Tre$¢ Umowy moze ulec zmianie jedynie w
szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za ktdre uznaje sie wprowadzenie zapiséw techniczno —
organizacyjnych zapewniajacych sprawne wykonywanie Umowy. PowyZsze nie dotyczy postanowien
Umowy, w ktdrych pozostawiono miejsce do uzupetnienia. Jednoczeénie Zamawiajacy przypomina
o mozliwosci skiadania propozycji modyfikacji projektu Umowy zgodnie z pkt. 1.10.
Warunkéw Zaméwienia.

14.12.Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy informuje Wykonawcéw, ktorzy ztozyli

Oferty niepodlegajace odrzuceniu, o wyniku postepowania. W przypadku dokonania wyboru
Najkorzystniejszej Oferty, Zamawiajacy informuje Wykonawcéw w szczegdinosci o:

a) Wykonawcy, ktdrego Oferta zostata wybrana;
b) rankingu Ofert wraz z miejscem, jakie zajeta Oferta informowanego Wykonawcy;
c) uzyskanych punktach w poszczegdlnych kryteriach oceny Ofert.
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14.13. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze nie przekaza¢ informacji, o ktérych mowa w pkt 14.12,
jezeli ich przekazanie bytoby sprzeczne z waznym interesem Zamawiajgcego.

15.

15.2.

15.3.

15.4.

16.
16.1.

WYKLUCZENIE WYKONAWCY
15.1. Wykonawca podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu w nastepujacych przypadkach:

a)

b)

g)
h)

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert wyrzadzit stwierdzong prawomocnym
orzeczeniem sgdu szkode Zamawiajacego w zwigzku z realizacjg Zaméwienia;

w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania Ofert wyrzadzit szkode Zamawiajgcego, nie
wykonujac Zamdwienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie
naprawiona do dnia wszczecia Postepowania, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest
nastepstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;

W ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania Ofert wypowiedziat Zamawiajacego umowe
w sprawie Zamoéwienia z przyczyn innych niz wina Zamawiajacego lub sita wyzsza;

w ciagu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania Ofert odméwit zawarcia umowy
w sprawie Zamowienia po wyborze jego Oferty przez Zamawiajacego;

w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postgpowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 1574, 1579, 1948 i 2260) lub ktérego upadtos¢ ogtoszono,
z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. — Prawo upadiosciowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2171, 2260 i 2261 oraz z 2017 r. poz.
791);

wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem Postepowania lub postugiwat sig
w celu sporzadzenia Oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba Ze udziat
tego Wykonawcy w Postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

zlozyt nieprawdziwe informacje majace lub mogace mie¢ wptyw na wynik Postgpowania;
nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu.

Oferta Wykonawcy, ktéry zostat wykluczony z postepowania, uznawana jest za odrzucong i nie podlega
badaniu i ocenie.

Wykonawce wykluczonego z postepowania Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje o wykluczeniu wraz
Z podaniem uzasadnienia.

Wykonawcy nie przystuguja srodki odwotawcze na rozstrzygnigcie postepowania.

ODRZUCENIE OFERTY
Oferta podlega odrzuceniu w przypadkach, gdy:

a)

b)

<)

d)

jej tre$¢ nie odpowiada wymaganiom okreslonym w Warunkach Zaméwienia, pomimo wezwania
Wykonawcy do uzupetnienia oferty lub poprawienia bledéw w Ofercie w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie;

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu hieuczciwej
konkurencji;

zawiera razgco hiskg cene w stosunku do Przedmiotu Zaméwienia albo Wykonawca nie przedstawit
w wyznaczonym terminie wyjasnien potwierdzajgcych, ze Oferta nie zawiera razgco niskiej ceny;

zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu lub niezaproszonego do
skifadania Ofert;

jej tre$¢ narusza przepisy prawa powszechnie obowigzujacego;
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16.2.

16.3.

17.
17.1.

17.2.
17.3.

17.4,

18.

19.
19.1.

19.2,

19.3.

19.4.

f) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
g) zostala ztoZzona po terminie sktadania Ofert.

Wykonawce, ktérego oferta ostata odrzucona w postepowaniu Zamawiajacy niezwtocznie informuje wraz
z podaniem uzasadnienia.

Oferta odrzucona nie jest oceniana.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie uniewaznia sie w przypadku, gdy:
a) nie zlozono zadnej Oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej Oferty, pomimo przeprowadzenia negocjacji, przewyzsza kwote, ktéra
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze
zwiekszyc te kwote do ceny najkorzystniejszej Oferty;

¢) Kierownik Zamawiajacego nie zatwierdzit przedstawionej mu rekomendacji wyboru najkorzystniejszej
Oferty;

d) wystgpily inne istotne okolicznosci powodujace, ze prowadzenie postepowania lub realizacja
zamoOwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego;

e) w trakcie postgpowania nastgpito istotne naruszenie przepiséw Regulaminu, ktére miato wplyw na
wynik Postepowania;

f) wystapily inne uzasadnione przyczyny.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty o uniewaznieniu postepowania.

Wykonawca akceptuje fakt, iz uniewaznienie postepowania nie daje mu podstaw do jakichkolwiek
roszczen w stosunku do Zamawiajacego, w szczegdlnosci roszczen o zawarcie Umowy lub roszczen
odszkodowawczych,

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé rozstrzygniecia postepowania réwniez w przypadku zioZenia jednej
waznej Oferty.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy nie jest wymagane.

ZAWARCIE UMOWY

Z Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznane za najkorzystniejszg, zostanie zawarta Umowa w formie
pisemnej, w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Strony moga zawrze¢ umowe po
uptywie terminu zwigzania oferta, o ile wyrazg na to zgode. Projekt Umowy stanowi Zatacznik nr 12 do
Warunkéw Zamoéwienia.

Warunkiem podpisania Umowy jest przedstawienie dokumentu ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia z suma ubezpieczenia nie
mniejszg niz: 100 000,00 zt netto (stownie: sto tysiecy ziotych 00/100) wraz ze zobowigzaniem do
posiadania przedmiotowej polisy przez czas trwania umowy.

Jezeli okaze sie, ze Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:
a) bedzie uchylat sie od zawarcia Umowy w sprawie zamowienia,
b) przedstawil nieprawdziwe dane,

C) nie wypehnit wymogdéw stawianych w pkt. 19.2.

Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Z Wykonawca, z ktdrym zostanie zawarta Umowa, Zamawiajacy przed powierzeniem danych osobowych,
zawrze odrebng umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych. Projekt umowy powierzenia
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przetwarzania danych osobowych stanowi Zalacznik nr 5 do Projektu Umowy, stanowigcej
Zalacznik nr 12 do Warunkéw Zamoéwienia.
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Rozdziat II — SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga realizaciji i dostawy paczek okoliczno$ciowych zawierajacych rogale swietomarciniskie dia

Enea S.A.
1. WPROWADZENIE
a) Przedmiotem Zamdwienia jest przygotowanie projektu paczki okolicznoiciowej zawierajacej 2 rogale

b)

d)

e)

Swigtomarcinskie, realizacja oraz dostawa w terminach i miejscach wskazanych przez Zamawiajacego.

Grupa docelows sa Klienci i Kontrahenci Enei, w tym wyZsza kadra menadzerska. Celem przekazania
upominku jest wzmocnienie wizerunku Enei wsréd Kontrahentow i Partneréw. Upominki powinny
wywolywaé pozytywne skojarzenia z reglonalnym Swietem Dnia Swne:tego Marcina. Upominki w swym
zamysle maja by¢ oryginalne, a przy tym mieé niezobowigzujacy charakter.

Wykonawca wraz z Ofertg zobowigzany jest przedstawic¢ do oceny finalny prototyp paczki zawierajgcej
2 rogale $wigtomarciriskie wg zaproponowanego projektu wraz z opakowaniem ochronnym.

Termin realizacji zadania, rozumiany jako dostawa paczek do wszystkich Odbiorcéw (zgodnie z listg
dystrybucyjng) musi nastgpic:
e 6 listopada 2019 r. — w przypadku dostaw zbiorczych;
e 7-8 listopada 2019 r. - do Odbiorcéw indywiduainych (wysyltki kurierskie).
Powyzsze terminy realizacji Przedmiotu Zaméwienia sq terminami przewidywanymi i mogg ulec
zmianie na etapie realizacji umowy. Zamawiajacy zobowiazuje sie, ze na minimum 2 tygodnie
przed planowanymi finalnymi dostawami, wskaze terminy i miejsca docelowych dostaw.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wprowadzenia nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od dnia wyboru
najkorzystniejszej Oferty drobnych, nieistotnych i niewptywajacych na cene paczki zmian, ktdre moga
dotyczy¢ np. zamiany koloru wstazki/ sznurka, drobnych zmian edytorskich lub copywrite w tekscie itp.

Zamawiajacy wyklucza ponoszenie dodatkowych kosztéw zwigzanych z ewentualng prowizjg (w tym od
kosztéw zewnetrznych).

2. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiot zaméwienia bedzie ztozony z nastepujacych etapéw:

a) przygotowanie projektu:
- pudetka ozdobnego mieszczacego 2 rogale Swietomarcifiskie, ktére powinno byé wykonane

Z kartonu/ tektury oraz zawierac hasto przewodnie nawigzujace do poznarskiej -rogalowej tradycji.
Kolorystyka elementéw paczki powinna by¢ zgodna z obowigzujagcym CI Enei (Zatacznik nr 13 do
Warunkéw Zaméwienia). Pudetko musi zawierac logotyp Enei oraz mie¢ nowoczesny charakter:

- zyczen/ kartki z Zyczeniami, ktére musza znalezé sie w kazdym pudetku ozdobnym (w formacie
i charakterze dopasowanym do pude+ka) Zyczenia musza w tresci zawierad wzmlanke o rogalach
swietomarcinskich i nawigzywaé do tradycji reglonalnego Swieta oraz miec lekki i nieformalny
charakter. Zamawiajagcy wymaga, aby tres¢ zyczeh nawigzywata do przedmiotu dziatalnoci
Zamawiajgcego.

- naklejki informujace] o skiadzie rogala, ktéra powinna by¢ spéjna z pozostatymi elementami paczki.
Projekty powyzszych elementéw muszg uwzgledniaé copywriting, korekte oraz DTP
b) produkcja:
- pudetka ozdobnego mieszczacego 2 rogale swietomarcinskie;
- zyczen/ kartki z zyczeniami;
- naklejki informujacej o skladzie rogala;
- opakowania ochronnego zabezpieczajacego pudetko ozdobne podczas wysytki.
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Koszt produkeji musi zawieraé wszystkie koszty niezbedne do przygotowania prototypu oraz finalnej
realizacji zamdwienia.

Pudetko ozdobne musi posiada¢ forme umozliwiajacg wiozenie go z zawartoscia do opakowania
ochronnego, zabezpieczajacego je przed zniszczeniem oraz by¢ wykonane z nalezytg starannoécia (tzn.
aby nie byly widoczne zadne zarysowania, zadrapania, otarcia, wgniecenia itp.).

c) zakup elementéw skladowych paczki tj.:

- rogali swietomarcinskich pochodzacych z cukierni posiadajacych aktualne, na moment dostarczenia
do koncowego odbiorcy, Potwierdzenie Prawa do wytwarzania Produktu Regionalnego chronionego
Prawem Unii Europejskiej, poparte numerowanym Swiadectwem Jakosci Handlowej. Kazdy z rogali
powinien wazy¢ od 200-250 g oraz posiada¢ ksztatt potksiezyca. Kazda paczka musi zawierac 2 szt
rogala Swietomarcinskiego.

- papieru dedykowanego do kontaktu z zywnoscia. Kazdy rogal musi by¢ osobno zapakowany
w papier umozliwiajacy utrzymanie Swiezosci rogala.

d) konfekcja paczek z 2 rogalami $wietomarcinskimi, ktéra bedzie musiata obejmowac zapakowanie
kazdego rogala w papier dedykowany do kontaktu z Zywnoscig, umieszczenie naklejki ze sktadem
rogala, zapakowanie rogali oraz kartki z zyczeniami w opakowanie ozdobne, a nastgpnie umieszczenie
go w pudetku ochronnym, ktére musi zosta¢ opieczetowane logotypem Enei (pieczatka dostarczona
przez Zamawiajacego).

e) transport i logistyka 1020 szt. paczek zawierajacych po 2 rogale $wigtomarcinskie, ktory
obejmowac bedzie:
- transporty operacyjne (m. in. logistyka pomiedzy Dostawcami/ Wykonawca/ Zamawiajacym);

- dostawy pojedynczych paczek z rogalami swietomarcinskimi za posrednictwem firmy kurierskiej
w ilosci 965 szt.;

- 2 dostawy zbiorcze na terenie Poznania (10 szt. i 35 szt.) oraz 1 dostawa zbiorcza 10 szt. paczek
do Warszawy transportem wiasnym lub zbiorczg przesytka kurierska.

Paczki musza dotrze¢ do Odbiorcéw wg przekazanej listy dystrybucyjnej najpézniej nastepnego
dnia po wypieku rogali, aby zachowa¢ ich $wiezos¢. Dostawy muszg zostac zrealizowane:

6 listopada 2019 r. — w przypadku dostaw zbiorczych;
o 7-8 listopada 2019 r. - do Odbiorcéw indywidualnych (wysylki kurierskie).

Powyzsze terminy realizacji Przedmiotu Zaméwienia sa terminami przewidywanymi i mogq ulec zmianie
na etapie realizacji umowy. Zamawiajacy zobowigzuje sig, ze na minimum 2 tygodnie przed
planowanymi finalnymi dostawami, wskaze terminy i miejsca docelowych dostaw.

f) zwrot niedostarczonych przesylek, w przypadku gdyby firma kurierska nie dostarczyta paczek do
konkretnych Odbiorcéw podczas pierwszej préby doreczenia, muszq zosta¢ one uznane jako zwroty
i przekazane do Zamawiajacego. Niedostarczone paczki, nalezy zwrécic do Zamawiajacego zgodnie
z adresem nadawcy.

g) raport z realizacji, po jej zakonczeniu, przedstawiajacy informacje kto finalnie odebrat paczki i do
ktérych Odbiorcéw nie udato sie ich dostarczyé, ze wskazaniem powodu niedorgczenia.
3. WSPOLPRACA
Wspétpraca z ENEA S.A. bedzie sie odbywata w ramach dwéch Departamentow

« Departamentu Sprzedazy ENEA S.A., w ramach ktérego wspotpracowac bedzie Biuro Marketingu
Handlowego,

« Departament Public Relations i Komunikacji ENEA S.A., w ramach ktérego wspotpracowac bedzie Biuro
Komunikacji.

Po wykonaniu prac Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania Raportu z realizagji zadania
w terminie okreslonym Umowa.
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Raport musi zosta¢ zweryfikowany, zaakceptowany oraz podpisany przez osoby koordynujace zlecenie ze
strony Biura Marketingu Handlowego w Departamencie Sprzedazy oraz Biura Komunikacji

w Departamencie Public Relations i Komunikacji Enea S.A.
Szczegotowe zasady wspélpracy pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawca zostaly opisane

w Projekcie Umowy, stanowigcym Zatacznik nr 12 do Warunkéw Zamdwienie.
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Rozdzial III — WYKAZ ZAEACZNIKOW:

1. ZAtACZNIK NR 1 - FORMULARZ OFERTY

2. ZALACZNIK NR 2 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIALU
W POSTEPOWANIU I SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

3. ZALACZNIK NR 3 - UPOWAZNIENIE UDZIELONE PRZEZ WYKONAWCE
4, ZArACZNIKNR 4 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI
5. ZALACZNIK NR 5 - OPIS DOSWIADCZENIA WYKONAWCY

6. ZALACZNIK NR 6 — ZOBOWIAZANIE INNYCH PODMIOTOW DO ODDANIA DO DYSPOZYCII
WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW W POSTEPOWANIU NA SWIADCZENIE UStUGI W ZAKRESIE

7. ZAXACZNIK NR 7 - ARKUSZ Z PYTANIAMI WYKONAWCY
8. ZAYACZNIKNR 8 - OSWIADCZENIE O UCZESTNICTWIE W GRUPIE KAPITALOWE]

9. ZAYACZNIK NR 9 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZAPOZNANIU SIE Z INFORMACIA
O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH

10. ZALACZNIK NR 10 - OSWIADCZENIE O SPELNIENIU MINIMALNYCH WYMAGAN W ZAKRESIE
STOSOWANYCH ZABEZPIECZEN TECHNICZNYCH I ORGANIZACYINYCH DOTYCZACYCH OCHRONY
DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZYCZNYCH

11. ZALACZNIK NR 11 - ZOBOWIAZANIE WYKONAWCY DO ZAWARCIA UMOWY UBEZPIECZENIA

12. ZALACZNIK NR 12 — PROJEKT UMOWY

13. ZAXACZNIK nr 13 — WYCIAG Z CI ZAMAWIAJACEGO
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3 oznaczenie sprawy;
WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/ZS/KZ/2019/0000065722

ZALACZNIK NR 1 - FORMULARZ OFERTY

(piecze¢ Wykonawcy)

Oferta w postepowaniu

Ja, nizej podpisany (My nizej podpisani):

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

Sktadam(y) oferte na wykonanie zamdwienia, ktérego przedmiotem jest:

Ustuga realizacji i dostawy paczek okolicznosciowych zawierajacych rogale
swietomarcinskie dla Enea S.A.

1. Oferujemy wykonanie zamdwienia zgodnie z opisem Przedmiotu Zamdéwienia:

EACZNA CENA NETTO N oiciieremmecssasissarnnnssassscennsassssens zi
LACZNA CENA NETTO SLOWNIE: ...ivtaurmmmsrmssansassnnsansssssnssrensssssnnsssssnssssonsssssmnansann weensZt
w tym:
i. Cena jednostkowa netto paczki: ............ EerrersurssrentanEREaRanan zt
il. Koszty dodatkowe za jedng paczke (w tym wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem,
dystrybucjg oraz konfekcjg wraz z opakowaniem ochronnym): .....ccueierees zi

2. Wykonam(y) Przedmiot Zamdwienia w terminie: od dnia podpisania Umowy do 22 listopada 2019 r.,
w tym dostawy zbiorcze muszg nastapic 6 listopada 2019 r., a w przypadku pojedynczych dostaw kurierskich
do finalnych Odbiorcéw pomiedzy 7 -8 listopada 2019 r.

3. Oswiadczam(y), ze:
a) jestem($my) zwigzany(i) niniejszg ofertg przez okres 90 dni od uptywu terminu skfadania ofert,
b) zamdwienie wykonam(y):
[] samodzielnie / [ ] z udzialem podwykonawcéw

Czesci zamdwienia, ktdre zostang zrealizowane przy udziale podwykonawcéw:

Lp. Nazwa podwykonawcy Czesci zamowienia
1.
2.

! przez taczna ceng oferty netto Zamawiajacy rozumie iloczyn 1.020 sztuk paczek z rogalami $wietomarcifiskimi x (cena
jednostkowa netto paczki + koszty dodatkowe za jedng paczke). Paczka obejmuje: 1 pudetko ozdobne, 2 rogale
$wigtomarciriskie,2 sztuki papieru do pakowania rogali, 2 sztuki naklejek ze skladem rogala, 1 kartka z Zyczeniami/ Zyczeri oraz pudetka
ochronnego.
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oznaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/ZS/KZ/2019/0000065722

Jednoczesnie oéwiadczam(y), iz za dziatania i zaniechania wyzej wymienionych podwykonawcow
ponosze(simy) petng odpowiedzialno$¢ w stosunku do Zamawiajgcego jak za swoje wiasne.

c) otrzymatem(liSmy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty,

d) akceptuje(emy) tre$¢ Warunkéw Zaméwienia i w razie wybrania mojej (naszej) oferty
zobowiagzuje(emy) sie do podpisania Umowy, zgodnej z projektem Umowy, stanowigcej Zatqcznik nr
12,

e) wszelkie informacje zawarte w formularzu oferty wraz z zatacznikami sg zgodne ze stanem faktycznym,

f) wyrazam(y) zgode na wprowadzenie skanu mojej (naszej) oferty do platformy zakupowej
Zamawiajgcego,

g) nie zalegam(my) z optacaniem podatkéw i opfat,

h) nie zalegam(my) z optacaniem skiadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne,

i) nie posiadam powigzah z Zamawiajacym, ktdre prowadza lub moglyby prowadzi¢ do braku
niezaleznoéci lub konfliktu intereséw w zwigzku z realizacjg przez reprezentowany przeze mnie (przez
nas) podmiot przedmiotu zamdéwienia,

j) jestem(émy) podmiotem, w ktérym Skarb Parstwa posiada bezposrednio lub posrednio udziaty
[dodatkowa informacja do celéw statystycznych]:

[ tak / [ nie,

k) osoba uprawniong do udzielania wyjasnien Zamawiajacemu w imieniu Wykonawcy jest:

Pan(i) ......cccvimrvenienninnns el (o3 117 || TN
miejscowosc i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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oznaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/25/KZ/2019/0000065722

ZALACZNIK NR 2 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
Z UDZIALU W POSTEPOWANIU I SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu i spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu na ,Usluge realizacji i dostawy paczek okolicznosciowych
zawierajacych rogale swietomarcinskie dla Enea S.A.”

Niniejszym oswiadczam(y), ze reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot:

1.

posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jeZeli przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

posiada niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia,

nie podlega wykluczeniu z postepowania.

miejscowosc i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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. oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/ZS/KZ/2019/0000065722

ZAEACZNIK NR 3 — UPOWAZNIENIE UDZIELONE PRZEZ WYKONAWCE

UPOWAZNIENIE

(piecze¢ Wykonawcy)

Upowaznienie udzielone przez Wykonawce do podpisania oferty i zalacznikéw oraz skiadania
i przyjmowania innych o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy w postepowaniu na ,Ustuge
realizacji i dostawy paczek okoliczno$ciowych zawierajacych rogale Swigtomarcifiskie dla Enea
S.A."

a) podpisania oferty,

b) podpisania wszystkich zatacznikéw wg Warunkéw Zaméwienia stanowigcych integralng czgs¢ oferty,

c) skladania i przyjmowania innych o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy w przedmiotowym
postepowaniu,

d) zawarcia umowy w przedmiotowym postepowaniu.

miejscowosc i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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) oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/ZS/KZ/2019/0000065722

ZALACZNIK NR 4 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci w ramach postepowania na ,Ustuge realizacji
i dostawy paczek okolicznosciowych zawierajacych rogale swietomarcinskie dla Enea S.A.”

Niniejszym oswiadczam(-y), ze zobowigzuje(-emy) sie wszelkie informacje handlowe, przekazane Ilub
udostepnione przez Zamawiajacego w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia,
wykorzystywa¢ jedynie do celéw uczestniczenia w niniejszym postepowaniu, nie udostepniac¢ osobom trzecim,
nie publikowac w jakiejkolwiek formie w catosci ani w czeédi, lecz je zabezpieczad i chroni¢ przed ujawnieniem.
Ponadto zobowiazujg(-emy) sie je zniszczyé wraz z koniecznoécig trwatego usuniecia z systemoéw
informatycznych natychmiast po zakoriczeniu niniejszego postepowania, chyba ze nasza oferta zostanie
wybrana i Zamawiajacy pisemnie zwolni mnie (nas) z tego obowiazku.

Obowigzki te majg charakter bezterminowy.,

miejscowosc i data Piecze imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy

Strona 25 z 5.9_



6S Z 92 euons
Tewezuoxez) yo. dkisaitu op (e15z00dzoJ) 501 DRIS3IW (BDBWLIO) M 51ep 119G} M fesidm eomeunsip Age ‘ebewdm Aokleimewez ,

fomeuoyAm (1eEpimerspazid
sidpod | euuajwi 39z291d ejep | JsomodsfeIw

WZOALOA IOMVNONAM Z3Zeid HOANVZWIAM DNISN HOAYODI IDSOMITdLYM OFAE

3IN A9V ‘d0S0dS DIVL M INOZOVNZO I ANOZAVZU0dS JA8 ANNIMOd 9N3SN IINVNOIAM JLAZITVN VIVZAUIIMLOd ALNIWMIOA
‘BlUSIMOWIEZ

moquniepy “€'1°S Pid z alupobz Bnisn diueuolAm a1Azojeu aoklezpssimjod Aquawnyjop 2Aq Auuim eziejnuiio) obazsfeiuiu op wanjuzkjez

("W op " ww)

..... op €
("4 ww op "L ww)
..... op [4
(" W op “aurww)
----- ou LYY ﬂ
GLT
au npfosd Mn m_w’_“w.h..&wx pepiizid) Z0u-okISaIW— MorokisaIw) 16njsn yoewes m Bnjsn ysAuemozijes.iz b6njsn oueuo}Am 0621013 binisn femAuoAm -d
m Hop 1bngsn (Hezjjeal ulwia L yozoed Jso|1 sanjez | sido ejp ‘moiwpod emzeN Ao Joiwupod 1

bmzeu yezeysm) I6nisn
BluruO}Am obajAzojeu pomoq

'V'S Eau3 e|p 9DjSuUDIewoldIms ajebou yohoklessimez YoAmonsouzdljodo yozoed Amejsop | Ildezijeald mw:ﬁ:

(fomeuoyAm 252091d)

5N1SN HOANOZOAVIMS
NSIWIVZ Z ON15N ALOINAOd INNI/MOIMVNONAMAO4d/IDMVNONAM Z3Zdd HOANVMANOINAM ZVWIAM — S dN JINZOVIVZ

7¢/5900000/6T0¢/2)1/SZ/00MV/00TT VINIIMOWVYZ DINNYVM
:Ame.ds aluazoeuzo




i oznaczenie sprawy:
‘WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/25/KZ/2019/0000065722

ZALACZNIK NR 6 - ZOBOWIAZANIE INNYCH PODMIOTOW DO ODDANIA DO DYSPOZYCII
WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW W POSTEPOWANIU NA ,USLUGE REALIZACII I

DOSTAWY PACZEK OKOLICZNOSCIOWYCH ZAWIERAJACYCH ROGALE SWIETOMARCINSKIE DLA
ENEA S.A.”

(pieczec¢ Wykonawcy)

Peina nazwa podmiotu oddajacego Adres/siedziba
e do dyspozycji niezbedne zasoby podmiotu pligsselontifaksy
1
Zobowigzujemy sie do oddania do dyspozycji na rzecz WyKONaWCEY: .......cueeeesecesseessmsenseressessens Z siedzibg w

............................................ niezbednych zasobow w zakresie doswiadczenia, zdolnosci technicznych lub
zawodowych do korzystania z nich przez ww. Wykonawce przy wykonywaniu zamdwienia.
W ramach korzystania przez Wykonawce z oddanych mu do dyspozycji zasobéw zobowigzujemy sie do:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Podmiot, ktory zobowigzaf sie do udostepnienia zasobow odpowiada solidarnie z wykonawca za
szkode zamawiajacego powstaly wskutek nieudostepnienia tych zasobdow, chyba Ze za
nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

Miejscowos¢ i data Podpis osoby/osdb upowaznionej/-ych
do wystepowania w imieniu firmy oddajacej
zasoby do dyspozycji

* W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z zasobow innych podmiotow do realizacji zamdwienia, dofgczenie do oferty zatacznika nie
Jest wymagane lub Wykonawca moze dofaczyc¢ zatacznik z adnotacia ,,Nie dotyczy”.
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oznhaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/ZS/KZ/2019/0000065722

ZALACZNIK NR 7 — ARKUSZ Z PYTANIAMI WYKONAWCY

(piecze¢ Wykonawcy)

Usluga realizacji i dostawy paczek okolicznosciowych zawierajacych rogale éwietomarcinskie dla
Enea S.A.

Lp. | Tre$C pytania

* pola niezapisane nalezy przekresli¢

miejscowos¢ i data Piecze¢ imienna i podpis
przedstawiciela(i) Wykonawcy
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oznaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/ZS/KZ/2019/0000065722

ZAEACZNIK NR 8 — OSWIADCZENIE O UCZESTNICTWIE W GRUPIE KAPITALOWE]

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznoéci do tej samej grupy kapitatowej
W postepowaniu na ,Ustuge realizacji i dostawy paczek okolicznoéciowych zawierajacych rogale
swietomarcinskie dla Enea S.A.”

Dziatajgc w imieniu i na rzecz (nazwa/firma/adres Wykonawcy)

1. **oéwiadczam, Ze przynaleze do tej samej grupy kapitatowej zgodnie z definicjg w art. 3 ust. 1 pkt. 44
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pézn. zm.),
Z wymienionymi ponizej Podmiotami:

Lp. Nazwa podmiotu Adres

(miejscowosc, data)

..................................................................

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)

2. * oéwiadczam, ze nie przynaleze do tej samej grupy kapitatowej zgodnie z definicjg w art. 3 ust. 1 pkt. 44
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pézn. zm.).

.......................................

(miejscowosc, data)

.................................................................

(podpis i pieczec¢ Wykonawcy)
* niepotrzebne skreslic¢

*Swypetnic w przypadku, gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej
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oznaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/2S/K2/2019/0000065722

ZALACZNIK NR 9 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZAPOZNANIU SIE Z INFORMACIA
O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH

INFORMACIA O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH

[dane administratora danych] Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest ENEA S.A. z siedziba
w Poznaniu, ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, (dalej: Administrator).

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: esa.iod@enea.pl
[cele i podstawy przetwarzania danych] Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg w celu:

a) uczestniczenia w postepowaniu na ,Ustuge realizacji i dostawy paczek okolicznosciowych zawierajacych
rogale $wietomarcinskie dla Enea S.A.” nr 1100/AW00/ZS/KZ/2019/0000065722 oraz po jego
zakohczeniu w celu realizacji umowy z podmiotem ktory Pani/Pan reprezentuje lub jest osoba wskazang
do wspdlpracy przy realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. tzw. ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych, dalej: RODO).

b) realizacji prawnie uzasadnionego interesu administratora danych tj. w celu ustalenia, obrony
i dochodzenia roszczeh na podstawie art. 6 ust. 1 lit f) RODO.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udzialu w postepowaniu

oraz realizacji ustugi.

[odbiorcy danych] Administrator moze ujawni¢ Pana/Pani dane osobowe podmiotom z grupy kapitatowej

ENEA. Administrator moze réwniez powierzyé przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych dostawcom
ustug lub produktéw dziatajacym na jego rzecz, w szczegélnosci podmiotom Swiadczacym Administratorowi
ustugi IT, serwisowe, zakupowe, obstugowe.

[okres przechowywania danych] Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu wyboru
wykonawcy w postepowaniu na ,Ustuge realizacji i dostawy paczek okolicznosciowych zawierajacych rogale
éwietomarciniskie dla Enea S.A.” nr 1100/AW00/ZS/KZ/2019/0000065722. Po zakonczeniu postepowania
przez czas trwania umowy oraz czas niezbedny do dochodzenia ewentualnych roszczen, zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.

[Pana/Pani prawa] Posiada Pan/Pani prawo Zzadania:

a) dostepu do tresci swoich danych - w granicach art. 15 RODO,

b) ich sprostowania — w granicach art. 16 RODO,

¢) ich usuniecia - w granicach art. 17 RODO,

d) ograniczenia przetwarzania - w granicach art. 18 RODO,

e) przenoszenia danych - w granicach art. 20 RODO,

f) prawo wniesienia sprzeciwu (w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO -
w granicach art. 21 RODO,

Realizacja praw, o ktérych mowa powyzej moze odbywac si¢ poprzez wskazanie swoich zadan przestane
na Inspektorowi Ochrony Danych na adres e-mail: esa.iod@enea.pl.

Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Potwierdzam zapoznanie sie zamieszczong powyzej informacja ENEA S.A, dotyczacg przetwarzania danych
osobowych.

Oéwiadczam, 7e dopelnitem obowiazku informacyjnego, wskazujac takze kategorie odnosnych danych
osobowych, wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem, w celu
ubiegania sie o udzielenie zaméwienia w niniejszym postgpowaniu a w przypadku zawarcia umowy w celu jej

realizacji.

miejscowosc i data Pieczeé imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy

&
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ozhaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/ZS/KZ/2019/0000065722

ZAEACZNIK NR 10 - OSWIADCZENIE O SPEENIENIU MINIMALNYCH WYMAGAN W ZAKRESIE
STOSOWANYCH ZABEZPIECZEN TECHNICZNYCH I ORGANIZACYINYCH DOTYCZACYCH OCHRONY

DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZYCZNYCH.

(piecze¢ Wykonawcy)

»Ustuga realizacji i dostawy paczek okoliczno$ciowych zawierajacych rogale
swietomarciriskie dla Enea S.A.”

Obszary bezpieczenstwa Przyktadowe rodzaje zabezpieczen F&T:?:;]
$rodki organizacyjne | zabezpieczenia polityki, procedury, instrukcje, certyfikaty,
proceduralne
i osobowe NONy,
oswiadczenia,
zobowiazania,
upowaznienia,

kodeksy branzowe,

zobowiazania do zachowania poufnosci,

upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

umowy powierzenia z podwykonawcami,

plany awaryjne plany ciggtosci dziatania,

audytowanie przez Zamawiajacego przed podpisaniem
umowy,

zarzadzanie ryzykiem przetwarzania danych osobowych

srodki techniczne zabezpieczenia zasady dostepu do systemu i zarzadzania uprawnieniami,
teleinformatyczne

autoryzacia i autentykacja,

licencje na legalnos¢ oprogramowania,

systemy antywirusowe,

systemy antyspamowe,

zapory,
wykonywanie kopii bezpieczeristwa,

szyfrowanie,

bezpieczne tacza,

pseudonimizacja,

zabezpieczenie logdw systemow,

mechanizmy kryptograficzne,

segmentacja i separacja sieci,

radius (zabezpieczenie dostepu do sieci)

monitoring wizyjny,
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oznaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/ZS/KZ/2019/0000065722
monitoring elektroniczny kontrola dostepu,
zabezpieczenia ochrona fizyczna obiektow,
fizyczne systemy antywlamaniowe,

dziatanie grup interwencyjnych,

miejscowosc i data

Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)

Wykonawcy
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oznaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/ZS/KZ/2019/0000065722

ZALACZNIK NR 11 — ZOBOWIAZANIE WYKONAWCY DO ZAWARCIA UMOWY UBEZPIECZENIA

(piecze¢ Wykonawcy)

Zobowigzanie Wykonawcy do zawarcia i utrzymywania umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej przez okres realizacji Umowy w postepowaniu na ,Usluge realizacji i dostawy paczek
okolicznosciowych zawierajacych rogale swietomarciriskie dia Enea S.A.”

Niniejszym oswiadczam(y), ze reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot zobowiazuje sie do zawarcia i
przediozenia Zamawiajacemu przed zawarciem Umowy, kopii dokumentu potwierdzajacego posiadanie przez
Wykonawce ubezpieczenia odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoéci, Zwigzanej z
przedmiotem zaméwienia, z sumg ubezpieczenia w wysokosci minimum 100 000,00 zi netto (stownie: sto
tysigcy ztotych 00/100) oraz zobowigzuje sie do utrzymywania umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
przez okres realizacji Umowy. Wykonawca zobowiazuje si¢ w czasie obowigzywania Umowy do przedstawienia
bez wezwania kopii kolejnych optaconych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie przez Wykonawce
ubezpieczenia obejmujacego przedmiot Umowy, przed zakoficzeniem terminu obowigzywania poprzedniego
ubezpieczenia.

Umowa/y odpowiedzialnosci cywilnej zostanie/g zawarta/e i utrzymana/e przez caty okres realizacji przedmiotu
na koszt reprezentowanego podmiotu.

miejscowos¢ i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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ZAEACZNIK NR 12 — PROJEKT UMOWY

Projekt umowy do postepowania 1100/AW00/25/KZ/2019/0000065722 na Ustuge realizacji i dostawy paczek
okolicznoéciowych zawierajgcych rogale swietomarcinskie dla Enea S.A.

zawarta w Poznaniu dnia ....cceeeiciiensennnns pomiedzy:
Enea S.A. z siedzibg w Poznaniu, przy ul. Géreckiej 1, 60-201 Poznar, wpisang do rejestru przedsigbiorcéw Krajowego
Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznann — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu Vill Wydziat

Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000012483, NIP 777-00-20-640, REGON 630139960, o
kapitale zakladowym w wysokosci 441.442.578,00 zt, w catoéci wptaconym, reprezentowang przez:

zwana w dalszej cze$ci Umowy ,Zamawiajacym” lub ,Enea S.A.”

zwang w dalszej cze$ci Umowy , Wykonawcg”

okreélanymi dalej réwniez indywidualnie ,Strona” lub tacznie ,Stronami”
o0 nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot Umowy

1. Na mocy niniejszej Umowy (dalej: ,Umowa”) Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie wykonac ustuge
realizacji i dostawy paczek okolicznosciowych zawierajgcych rogale $wigtomarciriskie dla Enea S.A. (dalej: ,Ustuga”)
polegajgca w szczegdlnosci na:

a) Przygotowaniu 1020 szt. paczek z rogalami w oparciu o zakupione i wykonane przez Wykonawce elementy
sktadowe zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajacego projektem paczki z rogalami stanowigcym Zatacznik
nr 1 do niniejszej Umowy.

b) Konfekeji polegajace] na ztozeniu wszystkich poszczegéinych elementéw w docelowa paczke z rogalami z
uwzglednieniem zapakowania przesytki w opakowanie ochronne oraz jego opieczgtowanie (pieczatka
dostarczona przez Zamawiajgcego),

¢) Transporcie i logistyce 1020 szt. paczek zawierajacych po 2 rogale swigtomarciriskie, ktory obejmowac bedzie:

e dostawy pojedynczych paczek do indywidualnych Odbiorcéw (Klientéw Enei) za posrednictwem
firmy kurierskiej w iloéci 965 szt.; Odbiorcy zlokalizowani na terenie catej Polski;

e 3 dostawy zbiorcze o tacznej iloéci 55 szt., transportem wtasnym lub zbiorcza przesytka kurierska do
punktéw wskazanych przez Zamawiajacego tj.:
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- 45 szt. - Poznan (2 miejsca dostawy: 10 szt. | 35 szt.)
- 10 szt. - Warszawa

d) Paczki zawierajgce po 2 rogale $wietomarciriskie muszg dotrzeé¢ do Kontrahentéw wg przekazanej listy
dystrybucyjnej najpdiniej nastgpnego dnia po wypieku rogali, aby zachowaé ich éwiezo¢. Dostawy muszg zostaé
zrealizowane w dniach 6 - 8 listopada 2019 roku.

Powyzsze terminy realizacji Przedmiotu Zaméwienia sg terminami przewidywanymi i moga ulec zmianie na
etapie realizacji umowy. Zamawiajacy zobowiazuje sie, ze na minimum 2 tygodnie przed planowanymi finalnymi
dostawami, wskaze terminy i miejsca docelowych dostaw.

e) Dostarczeniu paczek bez zastrzezeri, a w przypadku uszkodzer powstatych podczas transportu do wymiany
uszkodzonych paczek na nowe. Wykonawca zrealizuje dostawy paczek przy uzyciu posiadanych przez siebie
materiatow i urzadzer,, dokona roztadunku i wniesienia do miejsc wskazanych przez Zamawiajacego lub osobe
odbierajacq dostawe.

f)  Zwrocie niedostarczonych przesytek, po realizagji Umowy. Niedostarczone paczki, nalezy zwrécié do
Zamawiajgcego w miejsce wskazane przez Zamawiajgcego.

g}  Przygotowaniu raportu z realizacji ustugi, po jej wykonaniu, przedstawiajgcego informacje kto finalnie odebrat
paczki i do ktérych firm nie udato sie ich dostarczyé, ze wskazaniem powodu niedoreczenia.

2. Wykonawca zrealizuje Przedmiot Umowy, z naleiyta starannoscia, zgodnie z warunkami okredlonymi
W hiniejszej Umowie.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze wszystkie elementy sktadowe paczki z rogalami beda pochodzity z biezacej produkcji,
wolne od jakichkolwiek wad, kompletne, spetniajgce wszystkie parametry techniczne i warunki okreélone w Umowie,
OPZ i Ofercie Wykonawcy oraz zgodne z powszechnie obowigzujacym prawem.

4. Wykonawca zrealizuje Przedmiot Umowy bez udziatu podwykonawcéw / Wykonawca wykona Przedmiot Umowy
przy udziale podwykonawcy/éw w zakresie: ............... {niewtasciwe usungd)

5. Za dziatania i zaniechania podwykonawcy (-6w) lub osdb, ktérymi sie postuguje przy realizacji Przedmiotu Umowy
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ jak za wtasne dziatania i zaniechania.

§2
Zasady wykonywania Umowy

1. Paczki zostang przygotowane i skonfekcjonowane zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego projektem
paczki z rogalami swigtomarciriskimi stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy.

2. Zamawiajacy przekaze w formie elektronicznej na adres e-mail Wykonawcy .................. flisty dystrybucyjne paczek nie
péiniej niz 14 dni przed terminem planowanych dostaw. Zamawiajacy zastrzega motzliwosé przestania list
dystrybucyjnych w kilku odrebnych wiadomosciach e-mail ze wzgledu na fakt, iz ze Strony Zamawiajgcego Umowa
realizowana bedzie przez 2 komérki organizacyjne.

3. Terminy dostaw paczek: dostawy paczek odbeda si¢ w dniach 6 - 8 listopada 2019 roku.

4. Powyisze terminy realizacji Przedmiotu Zamdwienia s3 terminami przewidywanymi i moga ulec zmianie na etapie
realizacji umowy. Zamawiajacy zobowiazuje sig, ze na minimum 2 tygodnie przed planowanymi finalnymi dostawami,
wskaze terminy i miejsca docelowych dostaw.

5. Fakt fizycznego odbioru paczek zostanie kazdorazowo potwierdzony przez osobe odbierajaca paczke/dostawe. Brak
stwierdzonych wad jakosciowych czy ilosciowych nie wyfacza odpowiedzialnoéci Wykonawcy w zakresie gwarancji
jakosci oraz rekojmi.

6. Niezaleznie od fizycznego odbioru Przedmiotu Umowy, Zamawiajacy ma prawo do zgtaszania ewentualnych wad
elementéw paczki, uwag lub zastrzeieri do realizacji Umowy, a Wykonawca bedzie tymi uwagami zwigzany.
Zgtoszenia o ktérych mowa w zdaniu pierwszym przekazywane beda Koordynatorom Umowy ze strony Wykonawcy
za posrednictwem poczty elektronicznej.

7. Zamawiajacy dopuszcza jednokrotna prébe dostawy paczki z rogalami $wietomarciriskimi. Nieudana dostawa
przesytki nie zostanie wuznana przez Zamawiajacego za nienalezyte wykonanie Umowy tylko
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10.

11.

12.

13.

=

w przypadku gdy po prébie dostawy zakoriczonej niepowodzeniem Koordynator Umowy ze strony Wykonawcy
niezwtocznie skontaktuje sie z Zamawiajgcym w celu poinformowania Koordynatorow Umowy ze strony
Zamawiajacego o tym fakcie ze wskazaniem przyczyny niepowodzenia i uprawdopodobni niemozliwos¢ dostawy.
Wykonawca jest zobowigzany w terminie do 20 listopada 2019 r. sporzadzi¢ Raport z realizacji Przedmiotu
Zaméwienia (zwany dalej Raportem) potwierdzajacy wykonanie Umowy zgodnie z wzorem raportu, stanowigcym
Zatacznik nr 3 do Umowy.

Raport, o ktérym mowa w ust. 7 powy:ej, bedzie przekazany wskazanym w Umowie Koordynatorom Zamawiajgcego
przez Koordynatora Wykonawcy w formie pisemnego dokumentu w ilosci 2 egzemplarzy oraz w formie elektronicznej
na adresy e-mail Zamawiajacego do kontaktu.

Strony ustalaja, ze Zamawiajacy w ciagu 2 dni roboczych od dnia przekazania Raportu dokona jego przyjecia poprzez
mailowa akceptacje. W tym samym terminie Zamawiajacy bedzie uprawniony do wniesienia uwag dotyczacych
Raportu w szczegdlnosci proponowanych do niego zmian.

W razie zgloszenia przez Zamawiajacego uwag, o ktérych mowa w ust. 9 powyiej, Wykonawca uwzgledni uwagi
Zamawiajacego w ciggu kolejnych 2 dni roboczych od dnia zgloszenia uwag przez Zamawiajacego
i ponownie przekaze Raport Zamawiajacemu, w formie okreslonej w ust. 9 powy:ej. Poprawiony Raport bedzie
podlega¢ akceptacji przez Zamawiajacego, ktéry bedzie uprawniony do zgtoszenia dalszych uwag.

Strony sg zobowigzane do wzajemnej wspotpracy w zakresie wykonywania Umowy oraz udzielania niezwtocznie
wszelkich informacji potrzebnych do realizacji postanowieri Umowy czy zwigzanych ze $wiadczong Ustuga.
Wykonawca bedzie $wiadczyé Ustuge w sposdb profesjonalny, przy zachowaniu wiasciwej dbatosci o najlepsze
interesy Zamawiajacego, w tym ochrone jego dobrego wizerunku i pozycji rynkowe;j.

§3

Odpowiedzialnos¢ Stron

Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy Strony odpowiadajg wobec siebie na zasadach
og6lnych z zastrzezeniem sytuacji, o ktérych mowa w ust. 2 dia ktérych Strony przewidziaty kary umowne.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do naliczenia Wykonawcy nastgpujacych kar umownych z tytutu niewykonania
lub nienalezytego wykonania Umowy:
a) zaopdinienie w realizacji dostaw - w wysokosci 200 zt za kazda przesytke ktérej dotyczy opdénienie za kazdy
rozpoczety dzien opoznienia;
b) w pozostatych sytuacjach, w przypadku realizacji Ustugi niezgodnie z Umowa, za kazdy zaistniaty taki
przypadek w wysokosci 200 zt w szczegdlnosci w nastgpujacych przypadkach:

— dostarczenia paczki zawierajacej przeterminowane lub nieswieze produkty,

— dostarczenia paczki w uszkodzonym opakowaniu ochronnym,

— dostarczenia paczki w uszkodzonym pudetku ozdobnym,

— dostarczeniu paczki zawierajacej zniszczone lub uszkodzone elementy sktadowe paczki;

¢) w przypadku rozwigzania Umowy przez Zamawiajacego na podstawie & 8 ust. 2.
w wysokosci 50% wartosci Umowy.

Zamawiajacy w kazdym przypadku jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokosé
zastrzezonej kary umownej na zasadach ogéinych w sytuacji gdy szkoda, ktdrg ponidst Zamawiajacy, z tytutu
przedmiotowego naruszenia przewyzsza réwnowartos¢ zastrzezonej kary umownej.

Zamawiajacy wystepujac z zadaniem zaptaty kary umownej wystawi note ksiggowa (obcigzeniowa) na kwote
naleznych kar umownych.

Zamawiajacy uprawniony jest do potracania wierzytelnosci z tytutu kar umownych z wszelkimi wierzytelnosciami
Wykonawcy wobec Zamawiajgcego.

Wykonawca o$wiadcza, e na dzieri zawarcia Umowy posiada aktualne ubezpieczenie odpowiedziainosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci, zwigzane z Przedmiotem Umowy, z suma ubezpieczenia nie nizsza niz 100 000,00
PLN (stownie: sto tysiecy z). Wykonawca zobowiazuje sie w czasie obowigzywania Umowy do przedstawienia bez
wezwania kopii kolejnych optaconych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie przez Wykonawce ubezpieczenia
obejmujacego przedmiot Umowy, przed zakoficzeniem terminu obowigzywania poprzedniego ubezpieczenia.
Niedopetnienie przez Wykonawce obowigzku przedstawienia polisy uprawnia Enea S.A. do rozwigzania Umowy bez
zachowania okresu wypowiedzenia.

o)
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§4
Wysokos¢ Wynagrodzenia Wykonawcy i zasady rozliczer

1. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy, z tytutu realizacji Ustugi bedacej Przedmiotem Umowy wynosi ztotych netto:
........................... (SHOWRIE! oot rsiecccnennennees) 1 ]€SE ZGOdINE 2, catkOWity wartoscig netto zamodwienia”
wyliczong i okreslong zgodnie z oferta Wykonawcy stanowigca zatacznik nr 2 do Umowy. Do kwoty netto zostanie
doliczony podatek VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie czynnosci wykonywane przez
Wykonawceg, skfadajace sig na Ustuge, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 Umowy, w tym réwniez przeniesienie autorskich
praw majatkowych oraz praw pokrewnych, o ktérych mowa w § 5 Umowy.

3. Podstawa wystawienia faktur bedzie uprzednio odebrany bez zastrzezen przez Zamawiajgcego Raport,
o ktérym mowa w § 2 ust. 7 Umowy.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie pfatne w terminie 30 dni od dnia doreczenia do Zamawiajacego prawidiowo
wystawionych faktur VAT. Za date zaptaty uznaje sig date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

5. Za prawidtowo wystawiong fakture Strony uznaja dokument wystawiony zgodnie z zapisami zawartymi
w ustawie z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug, ktéry obowigzkowo bedzie zawierat ponizsze
informacje jakie Zamawiajacy zobowiazany jest przekaza¢ Wykonawcy po zakoriczeniu realizacji Ustugi:

a.  numer umowy; [do uzupetnienia]

b. numer zamdwienia SAP SRM; [do uzupetnienia]

¢.  nazwe komdrki zamawiajacej; [do uzupetnienia]

d.  numer MPK /imig i nazwisko Zamawiajacego; [do uzupetnienia]
e. oznaczenie dokumentu - Raportu.

6. Wynagrodzenie okreslone w § 4 ust. 1 Umowy bedzie ptatne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze.

7. Bfednie wystawiona faktura lub wystawiona w sposéb sprzeczny z warunkami Umowy nie skutkuje obowigzkiem
zaptaty po stronie Zamawiajacego.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia faktur do Zamawiajacego na adres:
ENEA S.A.
Centrum Zarzadzania Dokumentami
ul. Zacisze 28
65-775 Zielona Géra

9. Zamawiajacy dopuszcza moiliwos¢  przestania  faktury droga elektroniczna na  adres mailowy
faktury.elektroniczne@enea.pl w dowolnym formacie elektronicznym, pod warunkiem zapewnienia przez
Wykonawce autentycznosci pochodzenia i integralnosci tresci faktury. Naleznoéci na rzecz Wykonawcy z tytutu
wykonywania Umowy beda powigkszone o podatek VAT okreslony w przepisach obowigzujacych na dzie
wystawienia faktury VAT.

10. Jezeli Zamawiajacy uchybi terminom ptatnosci wynikajacym z Umowy, Wykonawca bedzie uprawniony do zgdania
zapfaty odsetek ustawowych za kazdy dzieri opéznienia w oparciu o wystawiong przez Wykonawce i doreczong
Zamawiajacego note odsetkowa.

11. Za dzien zaptaty uznaje sig dziert obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

12. W przypadku, gdy konieczne jest dokonanie wptaty zaliczki na poczet kosztéw $wiadczonej Ustugi wskazanej w
Umowie, jednakze w wysokosci do 50 % [na zasadzie uzgodnienia pomiedzy Stronami] kosztéw Swiadczonej Ustugi
wskazanej w Umowie, Zamawiajacy zobowiazuje sie wptaci¢ Wykonawcy zaliczke na poczet kosztéw Swiadczonej
Ustugi wskazanej w Umowie w uzgodnionym terminie. Zapfata zaliczki na rzecz Wykonawcy nastgpi w terminie 7 dni
od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury VAT.

§5
Prawa wlasnosci intelektualnej
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1. W ramach wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 Umowy, Wykonawca przenosi w catosci na Zamawiajgcego wszelkie
prawa do korzystania, rozpowszechniania i rozporzadzania, w tym w szczegélnosci majatkowe prawa autorskie i prawa
pokrewne z zastrzefeniem ust. 5 ponizej, bez Zadnych ograniczen  czasowych, terytorialnych
i przedmiotowych do wszelkich rezultatéw prac powstatych w wyniku $wiadczenia Ustug wskazanych w Umowie,
stanowigcych utwér w myél ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj.Dz.U.z22017r.
poz. 880 z pozn. zm.) w szczeg6lnosci do Projektu paczki zwierajacej 2 rogale $wietomarciriskie (dalej ,,Rezultaty prac”).

2. Wykonawca zobowigzuje sie takze do udzielenia Zamawiajacemu, w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust.
1 Umowy, prawa do dokonywania wszelkich zmian lub przerébek lub rozwoju Rezultatéw Prac, w tym réwniez do
wykorzystania ich w czeéci lub catosci, réwniez poprzez faczenie z innymi utworami (zezwolenie na wykonywanie
zaleznego prawa autorskiego) oraz ich rozpowszechniania i rozporzadzania. Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do
zezwalania osobom trzecim na wykonywanie zaleznych praw autorskich oraz do rozporzgdzania i korzystania z
powstatych tlumaczeri i opracowan.

3. Wykonawca zobowiazuje sig nie wykonywac autorskich praw osobistych do Rezultatéw Prac. Tym samym Wykonawca
zobowiazuje sie, ze ani Wykonawca ani twdrca nie beda wykonywac nastepujacych praw wobec Rezultatow Prac:

a) prawa do autorstwa Rezultatéw Prac,

b) prawa do decydowania o oznaczaniu Rezultatéw Prac swoim nazwiskiem lub pseudonimem albo udostepniania
ich anonimowo,

¢) prawa do nienaruszalnosci tresci i formy Rezultatéw Prac,
d) prawa do decydowania o pierwszym udostepnieniu Rezultatéw Prac nieograniczonej liczbie 0sob,
e) prawa do nadzoru autorskiego przed rozpowszechnieniem Rezultatéw Prac, oraz w trakcie korzystania z nich.

4. Wykonawca zobowiazuje sig, zgodnie z niniejszym paragrafem, przenies¢ na rzecz Zamawiajacego autorskie prawa
majgtkowe na nastepujacych polach eksploatacji:

a) digitalizacja, wpisanie do pamieci komputera, utrwalenie, zwielokrotnienie za pomocy druku, technik
reprograficznych, filmu, nagrania magnetofonowego, zapisu magnetycznego, nosnika elektronicznego, nosnika
cyfrowego oraz innych podobnych technik,

b) wykorzystanie w catosci lub czesci dla celéw wewngtrznych Zamawiajacego:
—  elementu materiatéw edukacyjnych lub szkoleniowych, regulaminéw i procedur wewnetrznych,

—  cze$ci materiatéw informacyjnych, edukacyjnych lub szkoleniowych umieszczanych w sieciach typu
Intranet,

¢) przechowywanie w pamieciach komputeréw na dyskach twardych lub przenosnych,
d) dokonywanie opracowan,

e) w zakresie utrwalania i zwielokrotnia Rezultatéw Prac - zwielokrotnienie i utrwalenie technikg drukarskg
reprograficzng zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowa,

f) w zakresie rozpowszechniania w sposéb inny niz okreslony w punktach powyzej — publiczne wystawienie,
wyswietlenie, odtworzenie, a takze publiczne udostepnienie w taki sposob, aby kazdy mégt mie¢ do niego
dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym,

g) swobodne uzywanie i korzystanie z Rezultatéw Prac oraz ich pojedynczych elementéw,
h) wykorzystanie w materiatach poligraficznych,
i)  wykorzystanie w kampaniach informacyjnych i reklamowych w mediach, w szczegOinosci w radiu, TV, Internecie,
prasie,
j)  wykorzystanie, na polach eksploatacji podanych w powyzszych podpunktach, dla celéw reklamy, promocji,
oznaczenia lub identyfikacji, produktéw, marek i znakéw handlowych,
k) zezwalania spétkom z Grupy Kapitatowej Enea na korzystanie z Rezultatéw Prac na polach eksploatacji
okreslonych w pkt a}—j),
[) wykorzystywanie przez spétki z Grupy Kapitatowej Enea w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.
5. W przypadku stworzenia Rezultatéw Prac przez podmioty trzecie Wykonawca zobowiazuje sig naby¢ i przenies¢ na
Zamawiajgcego prawa do Rezultatéw Prac, o kt6rych mowa powyzej w zakresie i na warunkach okreslonych powyzej, w
zakresie wystarczajgcym do zgodnego z prawem korzystania, rozpowszechniania i rozporzadzania Rezultatami Prac.

6. Przejécie praw do Rezultatéw Prac nastapi z chwilg dostarczenia Zamawiajagcemu zewngtrznego nosnika elektronicznego,
na ktérym zostaty utrwalone dane Rezultatéw Prac.
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10.

11.

12.

13,

14.

1.
2.

Postanowienia powyisze nie dotycza tych elementéw Rezultatéw Prac, do ktérych prawa Zamawiajacy nabyt we
wiasnym zakresie.

Wykonawca zobowiazuje sig, ze wszelkie Rezultaty Prac i inne prace przez niego dostarczone nie beda naruszaty praw
0s6b trzecich, przy czym niniejsze zobowiazanie bedzie obejmowaé takze Rezultaty Prac i inne prace wykonane przez
podwykonawcdw i inne podmioty trzecie. Na zadanie Zamawiajacego i w terminie przez niego wskazanym Wykonawca
przedstawi dowody uzyskania praw i zezwoler, o ktérych mowa powyzej.

W przypadkach, gdy nabycie autorskich praw majgtkowych badZ praw pokrewnych bedzie niemozliwe lub
nieuzasadnione ekonomicznie, Wykonawca zobowigzany jest nabyé stosowne licencje lub zezwolenia na korzystanie z
okreslonych utworéw lub artystycznych wykonart wchodzacych w sktad zaakceptowanego przez Zamawiajacego i
stworzonego Rezultatu Prac od oséb trzecich, a nastgpnie udzieli¢ dalszych stosownych licencji i zezwolefi
Zamawiajacemu.

Wraz z przeniesieniem praw do Rezultatéw Prac lub udzielenia stosownych licencji lub sublicencji, Wykonawca przenosi
na Zamawiajgcego prawo wilasnosci egzemplarzy Rezultatéw Prac oraz wszelkich materialnych noénikéw, na ktérych
Rezultaty Prac zostaty utrwalone i przekazane Zamawiajgcemu w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1
Umowy. Rezultaty Prac zostang utrwalone na nosnikach w sposéb umozliwiajacy dokonywanie zmian i przerébek
Rezultatéw Prac. Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego przekaze wersje edytowalne Rezultatéw Prac oraz udostepni
Zamawiajacemu odpowiednie narzedzia (kody, pliki otwarte) konieczne do dokonania zmian i przerobek, o ile nie s3 to
narzedzia (kody, pliki otwarte) powszechnie dostepne.

W przypadku, gdy osoba trzecia wystapi przeciwko Zamawiajgcemu z  roszczeniami wynikajacymi
z naruszenia przystugujacych jej praw, w tym praw autorskich, poprzez korzystanie, rozpowszechnianie
i rozporzadzanie przez Zamawiajacego Rezultatami Prac zgodnie z Umowaq, Wykonawca zobowigzuje sie zwolni¢
Zamawiajgcego z odpowiedzialnosci i takich roszczer oraz zaptaci¢ zasadzone odszkodowanie i zwrécié Zamawiajgcemu
wszelkie poniesione i udokumentowane przez niego koszty. W przypadku wytoczenia przeciwko Zamawiajgcemu
postepowania sadowego, administracyjnego lub innego postepowania, zwigzanego z naruszeniem praw, w tym
autorskich os6b trzecich, w szczegdlnosci, choé nie wytacznie ~ w przypadku przeniesienia na Zamawiajgcego praw do
Rezultatéw Prac pozbawionych charakteru indywidualnego, z wadami prawnymi, w tym — naruszajgcych prawa oséb
trzecich, Wykonawca - na zadanie Zamawiajacego - wstapi do takiego postepowania oraz pokryje wszelkie koszty
poniesione i udokumentowane przez Zamawiajacego w zwigzku z takim postepowaniem, w tym koszty zastepstwa
procesowego.

W przypadku zaistnienia po stronie Zamawiajacego potrzeby nabycia praw do utworéw na innych polach eksploatacji niz
okreslone w niniejszym paragrafie, jezeli bedzie to wymagane dla prawidtowego korzystania przez Zamawiajacego z
Rezultatu Prac tj. zgodnie z przeznaczeniem, dla ktérego byt stworzony, Zamawiajacy zglosi taka potrzebe i Wykonawca
w terminie 7 dni od dnia zgtoszenia zobowigzuje sig zawrze¢ umowe przenoszacy autorskie prawa majgtkowe i prawa
zalezne, na tych polach eksploatacji ha rzecz Zamawiajacego oraz regulujaca kwestie nabycia innych praw, na warunkach
nie gorszych niz okre$lone w niniejszym paragrafie i w ramach wynagrodzenia okreélonego w § 4 ust. 1 Umowy.

Wykonawcy przystuguje prawo korzystania z Rezultatéw Prac stworzonych w wykonaniu  Umowy
w ramach prezentowania swojego dorobku artystycznego na konkursach, festiwalach, wystawach w Internecie iinny
sposéb w zwigzku z promowaniem Wykonawcy i pozyskiwaniem przez nig nowych klientéw, pod warunkiem
kazdorazowego uprzedniego uzyskania pisemnej pod rygorem niewaznosci zgody Zamawiajgcego na takie dziatanie.

Zamawiajacy zastrzega, iz przekazane Wykonawcy w ramach Umowy znaki, logotypy i inne materiaty reklamowe nie
rodza po stronie Wykonawcy zadnych praw do nazwy i znakéw towarowych oraz innych praw wiasnosci
intelektualnej i przemystowej przystugujacych Zamawiajacemu. Strony ustalaja, ze przekazane Wykonawcy w ramach
Umowy znaki, logotypy i inne materiaty reklamowe beda wykorzystane przez Wykonawce tylko w celu realizacji
Umowy i w granicach okreslonych w Umowie.

§6
Poufnosé

Strony zobowiazujg sie do zachowania poufnosci tre$ci Umowy.

Wszelkie informacje uzyskane wzajemnie od siebie przez Wykonawce i Zamawiajacego, w zwigzku z realizacjg Umowy
oraz informacje zastrzezone przez ktdrakolwiek ze Stron, podlegaja ochronie, w zwigzku z czym nie moga byé
przekazywane osobom trzecim, publikowane ani ujawniane w jakikolwiek inny sposéb — w okresie obowigzywania
Umowy oraz w okresie pigciu lat po jej wygasnieciu lub rozwigzaniu (Informacje Poufne).
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Postanowienia zawarte w ust. 2 powyzej nie beda stanowily przeszkody dla ktérejkolwiek ze Stron w ujawnianiu
informacji, jezeli druga Strona wyrazi na to w formie pisemnej zgode lub informacja ta nalezy do informacji
powszechnie znanych lub informacii, ktérych ujawnienie jest wymagane na podstawie powszechnie obowiazujacych
przepiséw prawa, w zakresie, w jakim ujawnienie informacji jest niezbgdne.

Strony odpowiadaja za podjecie i zapewnienie wszelkich niezbgdnych ¢rodkdw majacych na celu dochowanie wyzej
wymienionych zasad przez pracownikéw, wspétpracownikéw, wykonawcéw i ewentualnych pod- wykonawcéw.
Wykonawca zobowiqzuje sie na biezaco szkoli¢ osoby, przy pomocy ktdrych wykonuje Umowe w zakresie ochrony
poufnoéci informacji Zamawiajacego oraz ochrony danych osobowych.

Strony wyrazaja zgode na przesytanie dokumentéw zawierajacych dane osobowe os6b dziatajagcych z ramienia Stron
oraz dane handlowe droga pocztowa, przesytka kurierska, poczta email lub w podobny sposoéb.

Informacje stanowigce tajemnice handlowg Zamawiajacego moga stanowié¢ informacje poufne w rozumieniu
przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 596/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie
naduzyé na rynku (rozporzadzenie w sprawie naduzy¢ na rynku) oraz uchylajacego dyrektywe 2003/6/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady i dyrektywy Komisji 2003/124/WE, 2003/125/WE i 2004/72/WE (Dz. Urz. UE L 173 2 12.06.2014,
str. 1, ze zm.), ktérych nieuprawnione ujawnienie, wykorzystanie lub dokonywanie rekomendacji na ich podstawie
wigze sie z odpowiedzialnoscia przewidziang w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa, w tym
odpowiedzialnoscia karna.

§7

Ochrona danych osobowych

Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu przepiséw Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) w stosunku do danych powierzonych Wykonawcy w wykonaniu Umowy.

Zamawiajacy oéwiadcza, iz dane osobowe, o ktérych mowa w ustgpie poprzedzajacym, zgromadzit zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa. Wszelkie prawa do powierzonych danych osobowych naleza przez caly czas do
administratora danych osobowych.

Strony postanawiaja, ze w celu spefnienia obowigzkéw wynikajacych z RODO Zamawiajacy, jako administrator
danych osobowych zawiera z Wykonawca umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych na dzieri zawarcia
Umowy stanowiaca Zatacznik nr 5 do Umowy, na podstawie ktérej Wykonawca bedzie przetwarzat dane osobowe w
wykonaniu Umowy.

§8
Czas trwania Umowy

Umowa obowiazuje od dnia jej zawarcia do dnia 22 listopada 2019 .

Zamawiajacy jest uprawniony do natychmiastowego rozwigzania Umowy w przypadku gdy Wykonawca naruszy
istotne postanowienia Umowy i mimo pisemnego wezwania przez Zamawiajgcego nie usunie
w wyznaczonym terminie skutkéw takiego naruszenia, albo nie zaprzestanie dalszego naruszania postanowieri
Umowy. Za naruszenie istotnych warunkéw Umowy uwaziane beda w szczegélnosci: dziatanie na szkode
Zamawiajacego, nieterminowa realizacja prac przez Wykonawcg.

Oéwiadczenie o rozwigzaniu Umowy dla swej skutecznoéci wymaga formy pisemnej i doreczenia
w nastepujacy sposoéb:

a) osobiscie; lub

b) listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru; lub
c) pocztg kurierska za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

§9

Koordynatorzy Umowy i zasady komunikacji

&)
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1. W celu zapewnienia nalezytego wykonania Umowy, w szczegéinoici w celu utatwienia biezgcych kontaktow, Strony
ustanawiajg nastepujacych Koordynatoréw Umowy:

a) Ze strony Zamawiajacego dla Departamentu Sprzedazy Enea S.A.:

.............................. S OOUOPOPOPNY (-1 = 4 L= 1 2] P 1 <] IO

b) Ze strony Zamawiajgcego dla Departamentu Public Relations i Komunikacji Enea S.A.:

.............................. — s @ENEAPIEEL s e,

¢) Ze strony Wykonawcy:
.............................. T 1 VU -
.............................. QTP ORI e e DUOVAN -] RSO

2. Koordynatorzy Umowy Zamawiajacego sg upowaznieni przez Zamawiajgcego do biezgcych kontaktéw dotyczgcych
wykonywania Umowy. Wiadomos$¢ przestang na powyisze adresy e-mail uznaje sie za doreczong z chwilg otrzymania
potwierdzenia dorgczenia, o ile co innego nie wynika z innych postanowieri Umowy.

3. Koordynatorzy wskazani w ust. 1 powyzej, nie s samodzielnie umocowani do dokonywania zmian Umowy,

4. Strony s3 zobowigzane niezwlocznie zawiadamiaé sie o kazdej zmianie adresu. W przypadku zaniechania
zadoScuczynienia temu obowiazkowi, przesytke wystana pod dotychczas podany adres Strony, a zwrécona
z adnotacja "adresat nieznany" lub “adresat wyprowadzit sie" lub z podobna, uznaje sie za doreczong jej
z uptywem 14 (czternastu) dni od dnia, w ktérym przesytka zostata wystana.

§10

Postanowienia kocowe

1. Wszystkie zmiany Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, chyba ze Strony w
Umowie wyrazZnie zastrzegly inaczej.

2. Zmiany adresu Stron, wykazu Koordynatoréw Umowy, wykazu adreséw doreczenia faktury, nie stanowig zmiany
Umowy i nie wymagaja zawierania aneksdw. O powyzszych zmianach Strony powiadamiaja sie wzajemnie w formie
pisemnej z zastrzezeniem § 10 ust. 4.

3. Wszelka komunikacja pomiedzy  stronami powinna  zostal  zabezpieczona  kryptograficznie.
Wymiana danych pomigdzy Stronami odbywac si¢ bedzie przez zestawiony kanat VPN, za posrednictwem serwera
SFTP Zamawiajacego. W przypadku komunikacji z wykorzystaniem poczty elektronicznej dane zostang zaszyfrowane
z wykorzystaniem technologii PGP/GPG. Szczegétowe zasady dotyczace zabezpieczenia przesylek elektronicznych
okresla zatacznik nr 6 do Umowy.

4. Wykonawca nie jest uprawniony do cesji praw i obowigzkéw wynikajacych z Umowy, w tym wierzytelnosci na inny
podmiot bez zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
5. Jakiekolwiek spory wynikie na tle interpretacji lub realizacji hiniejszej Umowy Strony bedg staraty sie rozwigzad
w drodze negocjacji.
6. W sprawach nieunormowanych w Umowie zastosowanie mieé beda przepisy prawa polskiego,
w tym kodeksu cywilnego i ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
7. Spory mogace wyniknaé na tle stosowania Umowy beda rozstrzygane przez rzeczowo wiasciwy sad powszechny
miejscowo wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego, w oparciu o przepisy prawa polskiego.
8. Umowe sporzagdzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze Stron.
9. Integralna czes¢ Umowy stanowig nastepujace Zatgczniki:
Zatacznik nr 1 Projekt paczki zawierajacej 2 rogale $wietomarcinskie (zdjecia)
Zatacznik nr 2 Oferta Wykonawcy

Zatgcznik nr 3 Wzér raportu
Zatgcznik nr 4 Informacja o Administratorze danych osobowych
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Zatgcznik nr 5 Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
Zatgcznik nr 6 Metody zabezpieczania przesytek
Zamawiajacy Wykonawca
pieczeé imienna i podpis piecze¢ imienna i podpis
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ZALACZNIK NR 1 - Projekt paczki zawierajacej 2 rogale swietomarciriskie (zdjecia)
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ZAtACZNIK NR 2 - Oferta Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 3 - Wz6r raportu

RAPORT NR (nr potwierdzenia SAP) ....... .
POTWIERDZAJACY WYKONANIE UMOWY

Niniejszy raport stanowi potwierdzenie prac zrealizowanych przez Wykonawce (nazwa Wykonawcy)

............... sseminnnennees NA 1Z€CZ EN€A S A W ramach ZIECENIA MM ..oeeeeeeeee e e
(Zlecenie SAP NI ........ooevevvcereeeeeeer e, ) do Umowy nr ..eceveesens Setrarasrasssensnsnnnrnnans A z
dnia .ceceveiinnnn S » Na podstawie ktdrej (nazwa Wykonawcy) zrealizowat prace w zakresie
Tematem zlecenia byk: ........ccccoeveevieiier e,

W ramach realizacji zlecenia Wykonawca wykonat nastepujace Ustugi:

Prace zwigzane z realizacjg Ustug zostaly zakoriczone w dniu: ..........evevevenn.. r.

Podpisanie Raportu przez Zamawiajgcego jest jednoznaczne z jego przyjeciem.

Zataczniki:

Zamawiajacy (Data i podpis) Wykonawca (Data i podpis)
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ZALACZNIK NR 4 - Informacja o Administratorze danych osobowych

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

[dane administratora danych] Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest ENEA S.A. z siedziba w Poznaniu,
ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, (dalej: Administrator).
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: esa.iod@enea.pl
[cele | podstawy przetwarzania danych] Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu:
¢) uczestniczenia w postepowaniu na nr 1100/AWO00/ZS/KZ/2019/0000065722 na Ustuge realizacji i dostawy
paczek okoliczno$ciowych zawierajacych rogale éwietomarcinskie dla Enea S.A. oraz po jego zakoriczeniu w celu
realizacji umowy z podmiotem ktéry Pani/Pan reprezentuje lub jest osoba wskazang do wspotpracy przy
realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. tzw. ogbélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych, dalej: RODO).
d) realizacji prawnie uzasadnionego interesu administratora danych tj. w celu ustalenia, obrony
i dochodzenia roszczen na podstawie art. 6 ust. 1 lit f) RODO.
Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatlu w postepowaniu oraz
realizacji ustugi.
[odbiorcy danych] Administrator moze ujawni¢ Pana/Pani dane osobowe podmiotom z grupy kapitatowej ENEA.
Administrator moze réwniez powierzy¢ przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych dostawcom ustug lub
produktéw dziatajgcym na jego rzecz, w szczegdlnosci podmiotom $wiadczacym Administratorowi ustugi IT,
serwisowe, zakupowe, ohstugowe.
[okres przechowywania danych] Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu wyboru wykonawcy w
postepowaniu nr 1100/AW00/ZS/KZ/2019/0000065722 na Ustuge realizacji i dostawy paczek okolicznosciowych
zawierajacych rogale $wigtomarcinskie dla Enea S.A. Po zakonczeniu postgpowania przez czas trwania umowy oraz
czas niezbedny do dochodzenia ewentualnych roszczen, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
[Pana/Pani prawa] Posiada Pan/Pani prawo Zadania:
g) dostepu do tresci swoich danych - w granicach art. 15 RODO,
h) ich sprostowania —w granicach art. 16 RODO,
i) ich usunigcia - w granicach art. 17 RODO,
j)  ograniczenia przetwarzania - w granicach art. 18 RODO,
k) przenoszenia danych - w granicach art. 20 RODO,
I) prawo wniesienia sprzeciwu (w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1lit. f) RODO —w granicach
art. 21 RODO,
Realizacja praw, o ktérych mowa powyzej moze odbywal sig poprzez wskazanie swoich zadan przestane na
Inspektorowi Ochrony Danych na adres e-mail: esa.iod@enea.pl.
Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani,
iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Potwierdzam zapoznanie sig zamieszczong powyzej informacjg ENEA S.A, dotyczacq przetwarzania danych osobowych.

Oéwiadczam, ze dopetnitem obowigzku informacyjnego, wskazujac takze kategorie odnosénych danych osabowych, wobec
os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub poérednio pozyskatem, w celu ubiegania si¢ o udzielenie

zamoéwienia w niniejszym postgpowaniu a w przypadku zawarcia umowy w celu jej realizacji.

Data, podpis
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ZAtACZNIK NR S - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
(dalej jako: ,,Umowa powierzenia”)

zawarta w dnia pomiedzy:

ENEA S.A. z siedziba w Poznaniu, ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, wpisana do rejestru przedsiebiorcdw KRS prowadzonego
przez Sad Rejonowy Poznari - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, XIIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego
pod nr KRS 0000012483, NIP 7770020640, REGON 630139960, o kapitale zaktadowym w wysokosci 441 442 578,00 zt
opfaconym w catosci, reprezentowang przez:

zwang dalej: Procesorem.

Administrator i Procesor sg zwani dalej tacznie ,Stronami”, a kazdy z nich z osobna ,Strong”.

Majgc na uwadze, iz Strony zawarly UmMOWE .....eeeeeeeoeeoeeeeeeeevesccennevnns. N Ustuge realizacji i dostawy paczek
bozonarodzeniowych dla Enea S.A. z dnia SRUUVRUY 8 a wspdtpraca Stron
w ramach wykonywania Umowy wymaga powierzenia Procesorowi do przetwarzania danych osobowych, Strony zgodnie
postanowity, co nastepuje:

§ 1 Przedmiot Umowy

1. Wszelkie terminy pisane w Umowie powierzenia z wielkiej litery majg znaczenie nadane im w Umowie, chyba ze
Umowa powierzenia wyraZnie stanowi inaczej.

2. W zwigzku z wykonywaniem Umowy, Administrator danych powierza Procesorowi do przetwarzania dane osobowe
swoich klientéw i kontrahentéw Enei (dalej jako: ,Dane osobowe”) na zasadach okreslonych
w Umowie powierzenia.

3. Zakres powierzonych do przetwarzania Danych osobowych obejmuje:
a) Imiona i nazwiska,
b) Dane dot. miejsca zamieszkania oraz dane adresowe dla doreczen,
€) Nazwa firmy i miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
d) Numery telefonéw,
e) Adresy poczty elektroniczne;j.

4. Zakres powierzenia okreslony w ust. 3 powyzej, moze zosta¢ w kazdym momencie rozszerzony lub ograniczony
przez Administratora danych. Ograniczenie lub rozszerzenie moze by¢ dokonane poprzez przestanie przez
Administratora danych do Procesora nowego zakresu powierzonych do przetwarzania Danych osobowych za
posrednictwem poczty elektronicznej (na adres e-mail Procesora: .o, ). W przypadku braku
odpowiedzi Procesora w ciggu 3 Dni Roboczych od daty wystania wiadomosci przez Administratora danych
przyjmuje sie, ze Procesor zaakceptowat zmiane zakresu powierzenia.
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Procesor zobowiazany jest przetwarzaé Dane osobowe wylacznie w celu nalezytego wykonania Umowy
i zobowiazuje sie stosowaé taki charakter przetwarzania Danych osobowych, ktéry jest uzasadniony dla celu
wykonania Umowy.

Procesor nie jest uprawniony do przekazywania Danych osobowych do paristwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako” »,RODO”), bez uprzedniej
wyraZnej zgody Administratora danych.

Z tytutu wykonywania $wiadczen okreslonych w Umowie powierzenia Procesorowi nie przystuguje dodatkowe
wynagrodzenie ponad wynagrodzenie okreslone w Umowie.

§ 2 Oswiadczenia i obowiazki Procesora

Procesor niniejszym oéwiadcza i gwarantuje, ze posiada zasoby infrastrukturalne, dodwiadczenie, wiedze oraz
wykwalifikowany Personel, w zakresie umozliwiajgcym nalezyte wykonanie Umowy powierzenia zgodnie
z powszechnie obowigzujagcymi przepisami prawa na terytorium Polski. W szczegdlnosci Procesor oswiadcza
i gwarantuje, ze zna i stosuje zasady ochrony Danych osobowych wynikajace z RODO.

Procesor zobowigzuje sie w szczegdlnosci:

a) przetwarza¢ Dane osobowe wylacznie w zakresie okreslonym w Umowie powierzenia i wylacznie celu
nalezytego wykonania Umowy;

b) przetwarza¢ Dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie Administratora danych (tj. przekazane
w formie instrukgji, lub w innym pisemnym lub elektronicznym dokumencie dostarczonym Procesorowi przez
Administratora), chyba ze obowigzek taki naktada na niego obowiazujace prawo unijne lub krajowe —w takim
przypadku Procesor informuje Administratora danych droga elektroniczna na adres email esa.iod@enea.pl—
przed rozpoczeciem przetwarzania — o tym obowiazku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny;

c) przetwarza¢ Dane osobowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami na terytorium Polski, w szczegdlnosci
przetwarza¢ Dane osobowe zgodnie z RODO oraz polskimi przepisami przyjetymi w celu umozliwienia
stosowania RODO, innymi obowigzujacymi przepisami prawa na terytorium Polski, Umowa powierzenia oraz
instrukcjami Administratora danych;

d) postugiwaé sie przy wykonywaniu Umowy powierzenia jedynie osobami, ktérym zostato udzielone imienne
upowaznienie do przetwarzania danych w formie pisemnej;

e) przeszkoli¢ wszystkie osoby, ktérym ma by¢ nadane powyzsze upowaznienie, z tematyki ochrony danych
osobowych oraz odpowiedzialnosci karnej i cywilnej z tytutu nieprzestrzegania przepiséw regulujacych ochrong
danych osobowych;

f) prowadzi¢ ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania powierzonych Danych osobowych i na
kazdorazowe zgdanie udostepnié ja Administratorowi danych;

g) zobowigzaé, w formie pisemnej, osoby, kiérymi postuguje sie przy wykonywaniu Umowy powierzenia do
zachowania Danych osobowych w tajemnicy;

h) wszyscy cztonkowie Personelu Procesora, ktérzy majg dostgp do Danych osobowych, beda przetwarzali Dane
osobowe wytacznie na polecenie Administratora danych, chyba ze wymaga tego od niej prawo unijne lub
prawo krajowe;

i) przetwarza¢ Dane osobowe wylaczenie na urzadzeniach zarzadzanych przez Procesora lub Administratora
danych, z zachowaniem najwyzszych zasad bezpieczenistwa i ochrony danych osobowych wymaganych przez
obowigzujace przepisy prawa;

j) wspieraé Administratora danych, w szczegélnoéci poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych, w realizacji obowigzku odpowiadania na zadania oséb, ktérych dane dotycza, w zakresie
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wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale 1l RODO (Prawa osoby, ktérej dane dotycza). Wsparcie
Procesora powinno odbywac sie w formie i terminie umozliwiajagcym nalezyta i terminowa realizacje takich
obowigzkéw przez Administratora danych. Wobec powyzszego Procesor jest w szczegdlnosci zobowigzany do:

— udzielania informacji oraz ujawnienia Danych osobowych na iadanie Administratora danych
w terminie 3 Dni Roboczych w formie okreslonej przez Administratora danych;

— Procesor powinien réwniez niezwtocznie, jednak nie péZniej niz w terminie 3 Dni Roboczych,
poinformowac Administratora danych o wniosku dotyczacym realizacji praw osoby, ktérej dane dotycza,
zfozonym u Procesora; w celu uniknigcia wszelkich watpliwosci Procesor nie bedzie jednak odpowiadat
na taki wniosek bez uprzedniej zgody lub wyraZnego polecenia Administratora danych;

k) pomagac Administratorowi danych wywiazac sie z obowigzkéw okreslonych w RODO, a w szczegolnosci tych
wskazanych w art. 32-36 RODO), tj. w szczegbinosci w zakresie:

— zapewnienia bezpieczeristwa przetwarzania Danych osobowych poprzez wdrozenie stosownych $rodkéw
technicznych oraz organizacyjnych zgodnie z § 3 Umowy powierzenia;

—  procedury zgtaszania naruszen ochrony Danych osobowych organowi nadzorczemu oraz zawiadamiania
os6b, ktérych dane dotycza o takim naruszeniu, zgodnie z § 4 Umowy powierzenia;

— dokonywania przez Administratora danych oceny skutkéw dla ochrony danych oraz przeprowadzania
konsultacji Administratora danych z organem nadzorczym;

I) udostgpnia¢ Administratorowi danych, na kazde jego zadanie, nie pézniej niz w terminie 3 Dni Roboczych,
wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia przez Administratora danych obowigzkéw
wynikajacych z przepiséw prawa, o ktérych mowa w ust. 1, a w szczeg6lnosci z RODO, oraz umozliwi¢
Administratorowi danych lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora danych przeprowadzanie
audytéw, w tym inspekcji, zgodnie z § 5 Umowy powierzenia;

m) prowadzi¢ w formie pisemnej rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu
Administratora danych, zgodnie z art. 30 RODO;

n) wspétpracowac z Administratorem danych w razie prowadzenia kontroli, audytu czy inspekcji w zakresie
przetwarzania Danych osobowych przez uprawniony organ lub w zwigzku z prowadzonym przez Administratora
danych audytem;

o) przekazywa¢ Administratorowi danych kopie protokotéw kontroli, wystapienn lub stanowisk organdw,
skierowanych do Procesora, bez odrebnego wezwania Administratora danych, nie pdiniej niz w ciggu 3 Dni
Roboczych od dnia ich otrzymania;

p) niezwlocznie informowaé Administratora danych, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi
naruszenie RODO lub innych przepiséw unijnych lub krajowych o ochronie danych. Procesor przekazuje taka
informacje w formie elektronicznej na adres e-mail: esa.iod@enea.pl a informacja ta powinna zawierad
w szczegélnoscei: 1) wskazanie przepisu, ktéry narusza wydane polecenie oraz 2) uzasadnienie zawierajgce
argumenty natury faktycznej i prawnej.

Procesor uznaje obowiazek ochrony danych osobowych za obowigzek wszystkich cztonkéw Personelu Procesora,
niezaleznie od stosunku prawnego faczacego Procesora z powyzszymi osobami. Jednoczeénie Procesor zobowigzuje
sie, ze w przypadku, gdy ktorakolwiek z oséb wskazanych w zdaniu poprzednim naruszy jakikolwiek zasady
przestrzegania ochrony danych osobowych, Procesor niezwiocznie odsunie jg3 od wykonywania czynnosci
zwigzanych z Umowa powierzenia oraz uniemozliwi jej dostep do jakichkolwiek Danych osobowych.

§ 3 Srodki zabezpieczenia Danych osobowych

Procesor zobowiazuje sig wdrozy¢ i stosowa¢ odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewnié stopien
bezpieczeristwa odpowiadajgcy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych, ktérych Dane osobowe beda
przetwarzane na podstawie Umowy powierzenia oraz zapewnié realizacje zasad ochrony danych w fazie
projektowania (privacy by design) oraz domyéInej ochrony danych (privacy by default) - art. 25 RODO. Procesor jest
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zobowigzany wdrozy¢é odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, ktdre zostaly wymienione
w Zatgczniku nr 2 do Umowy powierzenia.

Administrator danych ma prawo wydawa¢ Procesorowi wigzace instrukcje dotyczace wdrozenia
dodatkowych/nowych érodkéw zabezpieczajacych. Procesor powinien wdrozy¢ takie Srodki w terminie uprzednio
uzgodnionym z Administratorem danych.

§ 4 Obowiazki informacyjne Procesora. Incydenty

Procesor zobowiazany jest niezwlocznie, jednakie nie pdéiniej niz w ciggu 2 Dni Roboczych od dnia powziecia
informacji, zawiadomi¢ Administratora danych na adres e-mail: esa.iod@enea.pl o:

a) prowadzonej lub planowanej kontroli, audycie czy inspekcji w zakresie przetwarzania Danych osobowych
u Procesora lub Sub-procesora oraz umozliwié¢ Administratorowi danych udziat w tej kontroli, audycie czy
inspekcii, o ile nie sprzeciwiaja sie temu przepisy prawa bezwzglednie obowigzujacego ani organ prowadzacy
kontrole;

b) wszelkich czynnosciach z wiasnym udziatem lub udziatem Sub-procesoréw w sprawach dotyczacych ochrony
Danych osobowych prowadzonych przez organy administracji paristwowej lub samorzadowej, w tym
w szczegblnosci przez krajowy organ nadzoru (w tym w szczegéinosci wszelkiej korespondencji z PUODO lub
innym organem nadzorczym z ww. organami, decyzjach przez nie wydanych, rozpatrywanych skarg,
prowadzonych lub zapowiedzianych kontrolach), Policje lub sad (w tym w szczegblnosci  wszelkich
postepowaniach, ktérych przedmiotem bytoby powierzenie w przetwarzanie Danych osobowych), chyba ze
bedzie to sprzeczne z decyzja wydang przez organy administracji publicznej lub z przepisami prawa —
o ktérych posiada wiedze.

Procesor zobowigzany jest niezwiocznie, nie péiniej jednak niz w ciggu 12 godzin, zawiadomi¢ Administratora
danych o kazdym zaistniatym incydencie (dalej jako: ,Incydent”) przez ktdry rozumie sie:

a) naruszenie zasad ochrony Danych osobowych lub
b) podejrzenie naruszenia lub
¢) prébe naruszenia zasad ochrony Danych osobowych.

Zgtoszenie Incydentu powinno zostaé dokonane droga telefoniczng pod nr 61 884 55 38 oraz jednocze$nie na adres
e-mail: esa.iod@enea.pl i zawierat co najmniej nastepujace informacje:

a) szczegétowy opis Incydentu, a w szczeg6lnosci date, czas trwania, miejsce wystapienia incydentu i jego skale
(m.in. przyblizona liczba oséb, ktérych dotyczy Incydent oraz kategorie tych oséb);

b) imie i nazwisko oraz dane kontaktowe do osoby, mogacej udzieli¢ dalszych informacji o Incydencie;

c) opis zastosowanych przez Procesora $rodkéw w celu zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutkéw
Incydentu.

Procesor zobowigzany jest niezwlocznie, jednakie nie péiniej jednak niz w ciggu 12 godzin przekazaé
Administratorowi danych wszelkie dokumenty i informacje zwigzane z Incydentem na kazde 2adanie
Administratora danych.

Procesor zobowigzany jest zastosowaé sig do wszelkich wytycznych lub poleceri Administratora danych w celu
zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutkéw Incydentu i zapobiegnigcia jego powtdrzeniu
w przysztosci.

§ 5 Dalsze powierzenie przetwarzania Danych osobowych

Procesor jest uprawniony do dalszego powierzenia Danych osobowych dalszemu procesorowi (dalej jako: ,Sub-
procesor”). Jednoczeénie Procesor zapewnia, ze bedzie korzystat wylacznie z ustug takich Sub-procesoréw, ktérzy
zapewniajg wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie spetniato wymogi RODO oraz przepiséw obowigzujacego prawa z zakresu ochrony danych
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osobowych, wskazanych w § 2 ust. 1 Umowy powierzenia, oraz zapewniato ochrone praw os6b, ktérych dane
dotyczg. Zaakceptowani przez Administratora danych Sub-procesorzy zostali wymienieni w Zataczniku nr 1 do
Umowy powierzenia.

2. W przypadku dalszego powierzenia Danych osobowych zgodnie z ust. 1 powyzej, Procesor zobowigzany jest przed
dokonaniem dalszego powierzenia, przedstawié Administratorowi danych liste Sub-procesoréw. Procesor
zobowigzany jest ponadto do uprzedniego informowania Administratora danych o wszelkich zmianach dotyczacych
dodania lub zastgpienia Sub-procesoréw.

3. Administrator danych uprawniony jest do sprzeciwienia sie zmianom Sub-procesoréw lub dodaniu nowych Sub-
procesoréw, o ktérych mowa w ust. 1 powy:ej, bez wskazywania przyczyny, jak rowniez do zazgdania zaprzestania
powierzania przetwarzania Danych osobowych Sub-procesorowi, w razie stwierdzenia, ze nie daje on gwarancji
stosowania odpowiednich $rodkéw technicznych lub organizacyjnych w celu zapewnienia bezpieczenstwa Danym
osobowym.

4. Procesor zobowigzany jest zapewnic, ze umowy zawierane przez niego z Sup-procesorami beda zawieraty tozsame
postanowienia jak te zawarte w Umowie powierzenia, w szczegélnosci beda nakfadaty na Sub-procesoréw
obowigzek wdrozenia i stosowania co najmniej takiego samego poziom ochrony Danych osobowych jak
przewidziany w Umowie powierzenia.

5. Procesor ponosi odpowiedzialnosé za dziatania lub zaniechania podmiotu, ktéremu powierzyt dalsze przetwarzanie
Danych osobowych jak za wtasne dziatania lub zaniechania.

§ 6 Audyty Administratora danych

1. Administrator danych uprawniony jest do dokonania audytu przetwarzania Danych osobowych przez Procesora na
zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie. Na potrzeby niniejszego paragrafu przez Administratora danych
rozumie sig réwniez audytora zewnetrznego dziatajgcego na zlecenie Administratora danych.

2. O zamiarze dokonania audytu, Administrator danych zawiadamia Procesora z 7-dniowym wyprzedzeniem,
wskazujac termin audytu W uzasadnionych przypadkach, gdy przeprowadzenie audytu jest niezbedne dla
zapewnienia prawidtowosci przetwarzania Danych osobowych, w tym ich bezpieczeristwa, Procesor moze dokonacé
audytu bez zawiadomienia, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym.

3. Procesor zobowigzany jest wspétpracowad z Administratorem danych w toku audytu, w szczegdlnosci:

a) umotzliwi¢ Administratorowi danych dostep do wszystkich pomieszczen, w ktérych ma miejsce przetwarzanie
Danych osobowych;

b) umozliwi¢ Administratorowi wglad do dokumentagji dotyczacej przetwarzania Danych osobowych oraz
wszelkich systeméw informatycznych, wykorzystywanych przez Procesora w celu przetwarzania Danych
osobowych oraz ich dokumentacja;

¢) niezwiocznie udziela¢ Administratorowi danych wszelkich wyjasnien i informacji dotyczacych przetwarzania
Danych osobowych.

4. Dokonanie audytu potwierdzane jest protokotem. Na zakoriczenie audytu, o ktérym mowa powyzej, przedstawiciel
Administratora danych sporzadza protokét w 2 (dwéch) egzemplarzach, ktéry podpisujg przedstawiciele obu Stron.
W razie odmowy podpisania protokotu przez przedstawiciela Procesora, przedstawiciel Administratora danych
czyni na protokole stosowna wzmianke i podpisuje protokét samodzielnie.

5. Po zakorczeniu audytu, Administrator danych moze przekaza¢ Procesorowi wytyczne lub uwagi, do ktérych
Procesor zobowigzany jest sie zastosowaé w terminie wskazanym przez Administratora danych.

6. Administrator danych jest uprawniony do dokonywania audytéw réwniez u Sub-procesoréw. Procesor
zobowigzany jest zapewnic, ze w umowach zawieranych z Sub-procesorami zostanie przewidziane uprawnienie
Administratora danych do dokonania audytu u Sub-procesora, na zasadach nie mniej korzystnych dla
Administratora danych niz wskazane w niniejszym ustepie.
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§ 7 Odpowiedzialno$¢€ Procesora. Kary umowne

Procesor ponosi petna odpowiedzialnosé z tytutu nienalezytego wykonania lub niewykonania Umowy powierzenia
lub z tytutu naruszenia przepiséw regulujacych zasady ochrony danych, w szczegblnosci okreslonych w § 2 ust. 1
Umowy.

Procesor zaptaci Administratorowi danych kare umowna w kazdym z nastgpujacych przypadkow:
a) w przypadku opéznienia Procesora w przekazaniu informacji o Incydencie, zgodnie z § 4 Umowy powierzenia,
w wysokosci [500] 2t za kazdg rozpoczeta godzine opéinienia;
b) w przypadku naruszenia postanowieri Umowy powierzenia innych niz wskazane w pkt a), w wysokos$ci [20 000]
zt za kazdy przypadek naruszenia;

¢) w przypadku uchybienia terminowi dochowania czynnosci, o ktérych mowa w § 8 Umowy powierzenia,
w wysokosci [500] zt za kazdy rozpoczety dzier opdZnienia.
Administrator danych jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania w petnej wysokosci, w razie gdyby szkoda
przekraczata wartosé naliczonych kar umownych.

Kary umowne ptatne sg w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia otrzymania przez Procesora noty ohcigzeniowej na
rachunek bankowy wskazany w nocie obcigzeniowej.

W przypadku naruszenia przepiséw regulujacych ochrong Danych osobowych z przyczyn leigcych po stronie
Procesora, Procesor zobowiazuje sie do zwrotu wszelkich kosztéw poniesionych przez Administratora danych,
wynikajacych z prawomocnego orzeczenia sgdowego, ostatecznej decyzji organu lub zawartej za zgodg Procesora
ugody, w tym kosztéw publikacji orzeczenia lub oswiadczenia, kosztéw procesu, odszkodowar, zados¢uczynien,
ktére ten poniesie w zwigzku z naruszeniem przepiséw regulujacych ochrone danych osobowych z przyczyn
lezacych po stronie Procesora. W razie wytoczenia przez osobg trzecig powddztwa przeciwko Administratorowi
danych z tytutu naruszenia praw osoby trzeciej w zwigzku z naruszeniem przepiséw regulujacych ochrong danych
osobowych z przyczyn lezacych po stronie Procesora, Procesor wstapi do postepowania w charakterze strony
pozwanej, a w razie braku takiej mozliwosci wystapi z interwencja uboczng po stronie pozwanej. Procesor zapfaci
Administratorowi danych ww. kwoty w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia uprawomocnienia sig orzeczenia, wydania
ostatecznej decyzji organu lub zawarcia ugody.

Niezaleznie od obowigzkéw okreslonych w ust. 5, Procesor zobowigzany jest do dostarczania w toku postepowan
tam wskazanych, wszelkich koniecznych wyjasnien, informacji lub dokumentéw. Procesor zobowigzuje sie réwniez
do podejmowania uzasadnionych, dopuszczainych prawnie czynno$ci, majgcych na celu uchronienie
Administratora danych przed postepowaniami, skargami, dziataniami prawnymi lub innymi czynnosciami,
bedacymi wynikiem naruszenia przez Procesora zasad ochrony danych osobowych.

§ 8 Usuniecie Danych osobowych
Nie p6zniej niz w ciggu 7 (siedmiu) dni od dnia wygasnigcia lub rozwigzania Umowy powierzenia, Procesor
zobowigzuje sig:

a) komisyjnie zniszczy¢ wszelkie nosniki Danych osobowych {w tym wszelkie kopie Danych osobowych, w tym
kopie robocze i archiwalne) oraz doreczy¢é Administratorowi danych pisemne o$wiadczenie (forma pisemna
pod rygorem niewaznosci) o ich zniszczeniu podpisane przez Procesora oraz wszystkich cztonkéw komisji,
ktorzy uczestniczyli w zniszczeniu albo

b) zwrécié Administratorowi danych w/w nosniki Danych osobowych

-w zaleznosci od zadania Administratora danych, ztozonego Procesorowi za pomocg poczty elektronicznejna adres

Ml oo - z uwzglednieniem ust. 2 ponizej.

Ofwiadczenie o zniszczeniu noénikéw zostanie przestane przez Procesora w formie skanu podpisanego dokumentu
na adres email: esa.iod@enea.pl, a oryginat, w terminie 3 Dni Roboczych od dnia zniszczenia nosnikéw Danych
osobowych, wysle listem poleconym lub doreczy osobiécie na adres: ENEA S.A, ul. Géreckal, 60-201 Poznan.
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3.

W celu uniknigcia watpliwosci Strony zgodnie oswiadczaja, e w przypadku Danych osobowych zapisanych
w infrastrukturze informatycznej, takiej jak serwery, komputery, noéniki pamieci masowej lub inny sprzet
komputerowy, Administrator danych nie jest uprawniony do zadania wydania mu elementéw infrastruktury
informatycznej, o ktérej mowa powyzej, w ktérych zostaty zapisane Dane osobowe. Dane osobowe zapisane
w infrastrukturze informatycznej zostang w takim wypadku trwale zniszczone {usuniete) przez Procesora, bez
mozliwosci ich odtworzenia (przywrécenia) w jakikolwiek sposéb.

§ 9 Okres obowigzywania

Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy. Dla unikniecia wszelkich watpliwosci Strony
potwierdzajg, ze Umowa powierzenia wygasa w kazdym wypadku zakonczenia okresu obowigzywania Umowy,
niezaleznie od przyczyny.

Umowa powierzenia moze by¢ wypowiedziana przez Administratora danych, ze skutkiem natychmiastowym,
w przypadku zaistnienia waznych przyczyn, przez ktére Strony rozumieja, w szczegélnosci:

a) naruszenie przez Procesora ktéregokolwiek z postanowiert Umowy powierzenia;

b} naruszenie przez Procesora lub Sub-procesora przepiséw regulujgcych ochrone danych osobowych,
w szczegblnodci tych wymienionych w § 2 ust. 1 Umowy powierzenia;

¢) niezastosowanie sig do wytycznych lub uwag Administratora danych, skierowanych do Procesora na podstawie
§3 ust. 2, § 4 ust. 5, § 6 ust. 5 Umowy powierzenia.

Strony niniejszym potwierdzaja, ze wypowiedzenie Umowy powierzenia przez Administratora danych stanowi
wazng przyczyng uprawniajaca Administratora danych do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym.
Procesorowi nie przystuguja jakiekolwiek roszczenia waobec Administratora danych
W 2wigzku z wypowiedzeniem Umowy powierzenia i Umowy.

Jezeli Procesor powierza przetwarzanie Danych osobowych Sub-procesorowi, to zohowigzuje sie zawrzed tak
uksztattowang umowe pomiedzy nim a Sub-procesorem, e wypowiedzenie Umowy powierzenia bedzie
powodowato jednoczesne rozwigzane umowy zawartej przez Procesora z Sub-procesorem.

§ 10 Postanowienia korficowe
Umowa powierzenia wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez Strony.

Procesor nie moze przenies¢ praw lub obowigzkéw wynikajacych z Umowy powierzenia na jakikolwiek podmiot bez
uprzedniej zgody Administratora danych w formie pisemnej pod rygorem niewaznoéci.

Do Umowy powierzenia zastosowanie ma prawo polskie.

Wszelkie zmiany lub uzupetnienia Umowy powierzenia wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Sadem wlasciwym dla rozstrzygania sporéw powstatych w zwigzku z realizacja Umowy powierzenia jest sad
wtasciwy dla siedziby Administratora danych.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Administrator danych Procesor
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ZALACZNIK NR 1
WYKAZ SUB-PROCESOROW

Lista zaakceptowanych przez Administratora danych Sub-procesoréw, ktérym Procesor moze podpowierzyé
przetwarzanie Danych osobowych

..........................................................................................

ZALACZNIK NR 2

WYKAZ SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYINYCH, KTORE ZOBOWIAZANY JEST WDROZYC PROCESOR

W celu zapewnienia odpowiedniego stopnia zabezpieczenia powierzonych danych Procesor jest zobowiazany wdrozyé
nastepujace odpowiednie i zgodne z RODO srodki techniczne i organizacyjne, w szczegdlnosci:

1)

.........................................................................

ZALACZNIK NR 6 - Metody zabezpieczania przesytek

I. Przekazywanie danych w wersji elektronicznej w trybie podstawowym

1.

W trybie podstawowym wykorzystuje sig elektroniczny kanat komunikacyjny, jakim jest poczta elektroniczna.
Wyznaczeni uzytkownicy korzystajg z klienta pocztowego zgodnego zwewnegtrznym standardem
informatycznym Strony z doinstalowanym plug-in’em PGP, przy uzyciu ktérego szyfruja zatacznik i przesyfaja na
wskazane w Umowie adresy mailowe.

Il. Metoda zabezpieczenia przesytek

1

Zabezpieczenia przesytek

1) Zasady bezpiecznej wymiany danych w formie elektronicznej pomiedzy ENEA
T eeeeereseesmessressinresnsrssansnonse opisane w niniejszych Zasadach obstugi stosuje sie do wszystkich danych
przekazywanych w ramach Umowy oraz wymiany informacji gwarantujacej bezpieczne przesytanie informacji
poufnych, do ktdérych naleza:

a) informacje o uniewaznionych kluczach uzytkownikéw,

b) informacje o wszelkich zmianach w wykazie pracownikéw wyznaczonych do prowadzenia korespondencji,

¢) klucze uzytkownikéw autoryzowane przez Administratora PGP odpowiedniego do miejsca pracy
uzytkownikow,

d) wszelkie informacje techniczne dotyczace korespondencji, bedacej przedmiotem procedury niniejszego
dokumentu.

2) Pliki z danymi zostaja zaszyfrowane i przestane przy uzyciu kluczy publicznych wszystkich os6b uprawnionych
do ich odbioru i podpisane z wykorzystaniem kluczy zgodnych ze standardem PGP. Niedopuszczalne jest
wystanie niezabezpieczonej przesytki zawierajacej powyzsze informacje.

3) Dopuszczona jest mozliwos¢ uiycia innego oprogramowania, w szczegblnosci  oprogramowania
umozliwiajacego automatyzacje procesu zabezpieczenia iprzekazywania danych. Format i zawarto$¢
przesytek umozliwia¢ beda drugiej Stronie postugiwanie si¢ oprogramowaniem wymienionym w pkt1i2.

Parametry kluczy PGP

1) Dla potrzeb wymiany plikéw w formie elektronicznej wykorzystywane sy dwa rodzaje kluczy:
administratoréw PGP odpowiedzialnych za generowanie pozostatych kluczy, stuzace do podpisywania
wygenerowanych kluczy.

2) Klucze Uzytkownikéw stuigce do szyfrowania, podpisywania i weryfikacji przesytek
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a) Kazda ze Stron zobowigzuje sie do generowania par kluczy o nastepujacych parametrach:
- dtugos¢ kluczy — minimum 4096 bity
- okres waznosci kluczy — maksimum 24 miesigce
- typ kluczy — RSA,
Zapewnienie odpowiedniego poziomu zaufania kluczy PGP obu Stron na etapie inicjowania bezpiecznej
korespondencii
1) Tworzenie bazy kluczy wyznaczonych pracownikéw oraz jej modyfikowanie powierza sie upowaznionym

administratorom systeméw PGP obu Stron Umowy. Dane administratoréw s wskazane w Liécie
kontaktowej, bedacej zatgcznikiem nr 1 do Zasad obstugi.

2) Przed rozpoczeciem korespondencji administratorzy wykonuja nastepujace czynnosci:
a) przestanie na wskazany w Licie kontaktowej adres email:

®  kluczy publicznych administratoréw PGP, weryfikacja kluczy na podstawie wartosci funkcji skrétu
zawartej w zafgczniku , Wykaz kluczy administratoréw PGP”
e kluczy publicznych wszystkich uzytkownikéw danej Strony, bioracych udziat w wymianie
korespondencji, podpisane kluczem administratora PGP,
b) sporzadzenie Wykazu kluczy administratoréw PGP (oséb odpowiedzialnych za generowanie nowych
kluczy
i uniewaznianie kluczy skompromitowanych oraz usuwanie ich z serweréw) z podaniem danych:
imie i nazwisko
petna nazwa klucza
skrét klucza publicznego
data generacji
data waznosci
adres email
numery telefonéw
adresu do korespondencji.

3) Dokumenty, o ktérych mowa wyzej przygotowuja komérki organizacyjne odpowiedzialne za generowanie
kluczy:

e zestrony ENEA — Referat ds. Bezpieczeristwa Teleinformatycznego

Zarzadzanie kluczami PGP, modyfikacja bazy kluczy i bezpieczna wymiana kluczy uzytkownikéw miedzy Stronami

1) W sytuacji, gdy obie strony posiadaja zaufane klucze administratoréw PGP, pézniejsza wymiana
i modyfikacja nastepuje z wykorzystaniem poczty elektronicznej pomiedzy stronami. Nowy klucz publiczny
stuzacy do szyfrowania danych jest podpisany zaufanym kluczem administratora PGP odpowiedzialnego za
generowanie kluczy.

2) Nowy klucz musi zosta¢ przekazany najpéZniej na siedem dni przed wygaénieciem starego.

3) Kazda ze Stron jest zobowigzana do uniewaznienia klucza w przypadku naruszenia jego bezpieczenstwa.
4) Nowy klucz jest przekazywany drogq elektroniczna, jako zaszyfrowany zatacznik.

5) Uniewaznienie awaryjne odbywa sie w przypadku nagtej koniecznosci np. kompromitacja kluczy.

6) Odwotanie kluczy administratoréw PGP odbywa sie wedtug nastepujacej procedury:

a) Telefonicznie do jednej z 0s6b upowaznionych do uniewazniania kluczy wymienionych w "Wykazie kluczy
administratoréw PGP" przekazywana jest informacja o koniecznosci uniewaznienia klucza publicznego.

b) Wiadomos¢ o uniewaznieniu jest jednoczeénie potwierdzana droga elektroniczng, z wykorzystaniem
podpisu elektronicznego wtasciwego administratora PGP.

¢} W przypadku braku mozliwosci potwierdzenia drogg elektroniczng, potwierdzenie nalezy wystaé faksem
pod numer wskazany w "Wykazie kluczy administratoréw PGP".

d) Potwierdzenie pisemne powinno zosta¢ dostarczone w ciggu 7 dni na adres wskazany w “"Wykazie kluczy
administratoréw PGP".
7) Odwotanie kluczy uzytkownikéw stuzacych do szyfrowania i weryfikacji podpisu przekazanych danych
realizowane jest:
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a) Poczta elektroniczng przekazywana jest wiadomos¢ o uniewaznieniu klucza publicznego. Wiadomos¢
powinna by¢ zaszyfrowana i podpisana kluczem administratora PGP.

b) Strona otrzymujaca wiadomosé o uniewaznieniu klucza powinna bez zbednej zwloki uniewaznic klucz
publiczny oraz przekazaé zwrotnie potwierdzenie ta sama droga. Potwierdzenie powinno by¢
zabezpieczone analogicznie do otrzymanej przesytki o uniewaznieniu klucza.

c) W przypadku, gdy w ciggu 7 dni nie zostanie dostarczone potwierdzenie uniewaznienia lub gdy
potwierdzenie nie jest odpowiednio zabezpieczone, Strona wysylajaca zadanie uniewaznienia kluczy
kontaktuje sie z druga Strona, zgodnie z procedura uniewaznienia dla kluczy administratoréow PGP.

8) W przypadku uniewaznienia kluczy administratoréw PGP wymianie podlegajg wszystkie klucze
uzytkownikow.

9) Po uniewaznieniu kluczy uzytkownikéw w celu uruchomienia dalszej korespondencji, nalezy postepowac
zgodnie

z procedura generacji nowych kluczy.

Postepowanie w przypadkach awaryjnych

1) Za awarie poczty elektronicznej uwaza sig stan niemoznoéci wystania przesytki, utrzymujacy sie powyzej 24
godzin.

2) W sytuacjach awaryjnych w przypadku koniecznosci wystania pilnej wiadomoéci, nalezy ja nagraé na nosnik
w postaci zaszyfrowanej (ptyta CD-R/DVD-R, nosnik flashpen — pendrive), a nastepnie wystaé pocztq kurierska
z zachowaniem przepiséw dotyczacych korespondencji niejawne;.

Informacije dodatkowe

1) Strony ustalaja, ze konfiguracje programéw pocztowych na stacjach roboczych Strony przeprowadza we
witasnym zakresie.

2) Dane kontaktowe komérek organizacyjnych odpowiedzialnych za generowanie kluczy wskazane s3
w Liécie kontaktowej, stanowigcej zatacznik nr 1 do Zasad obstugi.

Strona 56 z 59



ozhaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/ZS/KZ/2019/0000065722

ZALACZNIIK NR 1
Zasady zabezpieczania przesytek elektronicznych

§1 Definicje

klucz PGP jest to klucz sktadajacy sig z dwdch czesci, z klucza prywatnego i klucza publicznego, obie czesci

klucza nazywane s3 tez parg kluczy

klucz prywatny niejawna czg$¢ klucza PGP, ktdrej wiascicielem jest konkretny Przedstawiciel albo konkretny

Administrator, stuzy do kryptograficznego podpisywania informacji oraz do rozszyfrowania
informacji zabezpieczonych kryptograficznie przy uzyciu klucza publicznego z pary kluczy

klucz publiczny cze$¢ publiczna klucza PGP, przekazana drugiej Stronie, uzywana do szyfrowania informacji

g

kierowanych do wiasciciela klucza prywatnego bedacego w parze z kluczem publicznym, klucz
publiczny jest takie uizywany do weryfikacji podpisu elektronicznego ztozonego przez
wiasciciela klucza prywatnego bedacego w parze z kluczem publicznym podstawowy serwer
wymiany plikéw

§2 Metody zabezpieczania informacji

Informacje przekazywane w formie elektronicznej przed wystaniem musza zosta¢ zabezpieczone kryptograficznie.
PGP/GPG jest metoda kryptograficznego zabezpieczania informaciji.

Dopuszczona jest mozliwos¢ uzycia innego oprogramowania, w szczegélnosci oprogramowania umotzliwiajacego
automatyzacje procesu zabezpieczenia i przekazywania danych. Format i zawartoé¢ zabezpieczonych ta metoda
danych umotliwia¢ beda drugiej Stronie postugiwanie sie oprogramowaniem zgodnym ze standardem PGP/GPG.
Zabezpieczane dane zostana zaszyfrowane z wykorzystaniem PGP/GPG kluczami publicznymi os6b bedacych
Przedstawicielami Strony Otrzymujgcej upowaznionych do otrzymania zabezpieczanych danychi podpisane kluczem
prywatnym Przedstawiciela Strony Ujawniajgcej.

Dane zabezpieczone kryptograficznie mozna przekazaé Stronie Otrzymujacej za posrednictwem poczty
elektronicznej.

§3 Zasady zarzadzania kluczami PGP/GPG

Kazda ze Stron wyznaczy Administratora(éw) PGP/GPG zwanych dalej ,,Administratorami” odpowiedzialnych za
przekazywanie kluczy Przedstawicieli drugiej Stronie oraz za przekazywanie informacji o uniewaznionych kluczach
Przedstawicieli.

Informacje jednoznacznie identyfikujace Administratoréw Stron i ich klucze PGP zawarto w tabeli nr 1.

Administratorzy ENEA S.A.

Imie i nazwisko

Petna nazwa kiucza

Skrét klucza publicznego

Data utworzenia klucza

Data waznosci klucza

Adres e-mail

Numery telefonéw

Administratorzy ...,

Adres do korespondencji

Imie i nazwisko

Petna nazwa klucza
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Skrét klucza publicznego

Data utworzenia klucza

Data waznosci klucza

Adres e-mail

Numery telefondéw

Adres do korespondencji

it

Administratorzy swoimi kluczami podpisujg klucze Przedstawicieli i przekazuja je Administratorom Strony drugiej.

4. Administratorzy przekazuja Administratorom drugiej Strony podpisang wtasnymi kluczami PGP liste uniewaznionych
kluczy Przedstawicieli.

5. Administratorzy zapewniajg aby Przedstawiciele posiadali aktualng listg kluczy PGP drugiej strony.

6. W przypadku awaryjnego uniewaznienia klucza np. z powodu kompromitacji klucza prywatnego, Administrator
uniewaznia klucz i informuje o tym Administratora Strony drugiej.

7. Odwotanie klucza Administratora odbywa sie zgodnie z nastepujaca procedura:

1.

w

5.

Administrator telefonicznie przekazuje Administratorowi drugiej Strony informacje o koniecznosci uniewaznienia
klucza,

wiadomoé¢ o uniewaznieniu klucza jest réwnolegle potwierdzana droga elektroniczng z wykorzystaniem podpisu
elektronicznego innego Administratora posiadajacego wazny klucz,

w ciggu 7 dni Administrator potwierdzi pisemnie drugg Strong,

w przypadku braku potwierdzenia pisemnego w ciggu 7 dni lub gdy potwierdzenie elektroniczne nie zostato
odpowiednio zabezpieczone, Strona otrzymujaca informacje o odwotaniu klucza kontaktuje sig z drugg Strong w
celu weryfikacji zasadnosci uniewaznienia klucza Administratora,

w przypadku uniewaznienia klucza Administratora wymianie podlegaja wszystkie klucze Przedstawicieli,

8. Dopuszczalne parametry kluczy PGP:

L
2.
3.

dtugosé kluczy - minimum 2048 bitéw
okres waznosci kluczy - maksymalnie 24 miesigce
typ kluczy - RSA
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